DECRETO N° 47.065, DE 20 DE OUTUBRO DE 2016.

Dispde sobre a proposicdo, elaboracéo e redagéo
de atos normativos do Poder Executivo, nos
termos da Lei Complementar n°® 78, de 9 de julho
de 2004.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MINAS GERAIS, no uso de atribuicdo que lhe

confere o inciso VII do art.90 da Constituicdo do Estado e tendo em vista o disposto na Lei

Complementar n°® 78, de 9 de julho de 2004,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Ficam estabelecidas as normas para a proposicao, elaboracéo, redacao, publicacdo e o
encaminhamento de atos normativos de competéncia do Governador e das demais autoridades
do Poder Executivo.

Art. 2° - O disposto neste decreto aplica-se a elaboracao dos seguintes atos:

| - de competéncia do Governador:

a) proposta de emenda a Constituicao;

b) projeto de lei complementar;

c) projeto de lei ordinaria;

d) lei delegada;

e) decreto;

f) decreto autdbnomo;

Il - de competéncia das demais autoridades do Poder Executivo:

a) resolugéo: de competéncia dos Secretarios de Estado, quando reunidos ou individualmente,
que discipline e regulamente matéria especifica de sua competéncia dirigida a todos os seus
administrados, veicule normas gerais ou crie comissdes especificas e grupos de trabalho sobre

temas de interesse do 6rgao;

b) deliberacdo: de competéncia dos 6rgaos colegiados da administracdo direta e indireta, com
mesma abrangéncia e finalidade de resolucéo;

c) instrucdo normativa: de competéncia dos Secretérios de Estado e dirigentes maximos da
administracdo indireta, dirigida a seus subordinados diretos, que veicule normas gerais de
orientacdo interna dos 6rgdos ou reparti¢cGes da administracdo publica;



d) portaria: de competéncia dos Secretarios de Estado e chefes de 6rgdos da administracdo direta
e indireta, dirigida a seus subordinados, que expega orientacbes sobre a execucdo de atos
concretos, imponha determinadas condutas funcionais e instaure procedimentos investigatorios
e disciplinares;

e) ordem de servico: de competéncia dos Secretdrios de Estado, Subsecretarios,
superintendentes e seus equivalentes na administracdo indireta, dirigida a seus subordinados
diretos, que determine a realizacdo de atos administrativos de efeitos concretos;

f) circular: de competéncia dos Secretarios de Estado, Subsecretarios e seus equivalentes na
administracdo indireta e dirigida a autoridades de nivel hierarquico equivalente, que expeca
orientagdes uniformes e em carater concreto a agentes ndo diretamente subordinados.

) CAPITULO Il )
DA ELABORACAO, ARTICULACAO, REDACAO E ALTERACAO DOS ATOS
NORMATIVOS

Secdo |
Das regras gerais de elaboragéo

Art. 3° - Serdo observadas as seguintes regras na elaboracdo do ato normativo:
| - cada ato tratara de um Unico objeto;
I - 0 mesmo objeto ndo podera ser disciplinado por mais de um ato;

Il - o ato tratara de seu objeto de forma completa, de acordo com o conhecimento técnico ou
cientifico da area respectiva, ressalvados 0s atos que necessitem de regulamentacéo;

IV - o inicio da vigéncia do ato sera indicado de forma expressa, garantindo-se prazo para que
dela se tenha amplo conhecimento;

V - a clausula de revogacdo relacionara, de forma expressa, todas as disposi¢cdes que serdo
revogadas com a entrada em vigor do ato normativo proposto.

8 1°- Na hipdtese de atos normativos posteriores que tratem de objeto ja normatizado, a incluséo
de novos dispositivos se dara na legislacdo em vigor, por meio de altera¢es ou acréscimos de
dispositivos.

8 2° - Sera admitido mais de um ato normativo que discipline 0 mesmo objeto apenas nos casos
de atos que regulamentem expressamente outra norma.

Secéo Il
Da estruturacao

Art. 4° - O ato normativo sera constituido pelas seguintes partes:
| - cabecalho, com a identificagcdo do ato normativo e dividido em:

a) epigrafe: indica a espécie normativa, o respectivo nimero e a data de edi¢do do ato;



b) ementa: descreve de modo claro e conciso o objeto do ato;

c) predmbulo: enuncia a edicdo do ato pela autoridade competente e, quando necessario, 0
fundamento legal do ato, devendo adotar como formula basica:

1 - para os decretos, a expressdo “O Governador do Estado de Minas Gerais”, em negrito com
todas as letras maiusculas, seguida de virgula e da fundamentagdo constitucional e legal,

seguido do termo “Decreta”, em negrito com todas as letras maitsculas, seguido de dois pontos;

2 - para as leis, a expressao “O Povo do Estado de Minas Gerais, por seus representantes,
decretou e eu, em seu nome, promulgo a seguinte lei:”;

Il - texto normativo: contera os artigos do ato normativo ordenados da seguinte forma:

a) os artigos iniciais fixardo o objeto e 0 &mbito de aplicacdo do ato normativo, as competéncias
dos entes envolvidos e, quando for o caso, os principios e as diretrizes reguladores da matéria;

b) na sequéncia dos artigos iniciais, serdo estabelecidas as disposi¢cfes permanentes
correspondentes ao objeto do ato;

c) os artigos finais conterdo as normas relativas a implementacao das disposi¢fes permanentes,
as de carater transitorio e as de vigéncia e revogacdo, quando houver;

I11 - fecho, que contera:

a) local e data do ato;

b) 0 nome e a assinatura da autoridade competente;

c) em casos de leis e decretos, a assinatura sera precedida de:

1 - indicacéo, em numeracao ordinal, do ano corrente contado a partir da Inconfidéncia Mineira,
ocorrida em 1789;

2 - indicagdo, em numeragdo ordinal, do ano corrente contado a partir da independéncia do
Brasil, ocorrida em 1822.

Secéo Il
Da redacéo

Art. 5° - S§o atributos do texto legal:

| - clareza, precisdo, ordem légica e concisdo, observadas as seguintes diretrizes:

a) utilizar palavras e expressdes em seu sentido denotativo, salvo quando a norma versar sobre
assunto técnico, hipdtese em que podera ser empregada a nomenclatura propria da area que se

estd normatizando;

b) usar oragdes concisas, evitando construgdes explicativas, justificativas ou exemplificativas;



c) fazer uso da linguagem técnica de modo a permitir a compreensao do objetivo, contetudo e
alcance do ato normativo;

d) evitar o emprego de adjetivos e advérbios dispensaveis;

e) grafar estrangeirismos em italico;

Il - simplicidade, observadas as seguintes diretrizes:

a) construir oragOes e expressdes na ordem direta e na forma positiva;
b) evitar regionalismo, preciosismo e neologismo;

I11 - uniformidade, observadas as seguintes diretrizes:

a) expressar a mesma ideia, quando repetida no texto, por meio dos mesmos termos, evitando
0 emprego de sindbnimos;

b) usar o0 mesmo tempo e modo verbal,

c) buscar o paralelismo entre as disposi¢des dos incisos, das alineas e dos itens constantes da
mesma enumeragao;

d) evitar o emprego de palavra, expressao ou construcdo que confira ambiguidade ao texto;

IV - imperatividade, observadas as seguintes diretrizes:

a) dar preferéncia ao futuro do presente do indicativo e ao presente do indicativo;

b) evitar o uso meramente enfatico de expressao que denote obrigatoriedade;

C) usar os recursos de pontuacdo de forma ponderada, evitando os abusos de carater estilistico.

Art. 6° - A remissdo a dispositivo de outro ato normativo, incluira, sempre que possivel, a
explicitagdo do contetdo do preceito referido.

Art. 7° - Serdo adotados no texto legal os seguintes padrbes graficos:
| - a epigrafe sera grafada em caracteres maiusculos;
Il - a ementa sera alinhada & direita;

I11 - os artigos serdo indicados pela abreviatura “Art.”, seguida de numeragao ordinal até 0 nono
e cardinal a partir deste;

IV - os paragrafos serdo indicados pelo sinal “§”, seguido de numeragdo ordinal até o nono e
cardinal a partir deste, utilizando-se, no caso de haver apenas um pardgrafo, a expressdo

“Paragrafo inico”;

V - o texto do dispositivo devera ser separado de sua numeracao da seguinte forma:



a) por travessao quando se tratar de caput de artigo, paragrafo, inciso e item;

b) por paréntese para a direita sequido de um espago quando se tratar de alinea;
VI - o texto do dispositivo serd iniciado por caractere:

a) mailsculo quando se tratar de caput de artigo e paragrafo;

b) minusculo quando se tratar de inciso, alinea e item;

VII - os incisos serdo representados por algarismos romanos, as alineas, por letras minusculas
e 0s itens, por algarismos arabicos;

VIII - os capitulos, os titulos, os livros e as partes serdo grafados em caracteres maidsculos e
identificados por algarismos romanos, sendo que as partes serdo expressas em numeral ordinal,
por extenso;

IX - as subsecdes e as se¢Oes serdo grafadas em caracteres mindsculos, com iniciais maiusculas
e identificadas por algarismos romanos;

X - as referéncias a nUmeros e percentuais deverdo ser grafadas por extenso, exceto data,
nmero de ato normativo e casos em que houver prejuizo para a compreensao do texto;

XI - os valores monetarios deverdo ser expressos em algarismos arabicos, seguidos de sua
indicacdo por extenso, entre parénteses;

XII - as datas deverdo ser empregadas da seguinte forma:

a) dia, indicado por algarismos arabicos, utilizando apenas um algarismo para 0s numeros 1 a
9 e, ainda, sua forma ordinal para o primeiro dia de cada més;

b) més, indicado por extenso;

c) ano, indicado por algarismos arabicos referentes a totalidade do namero indicativo do ano;
X111 - a clausula de revogacédo devera usar a data por extenso, contendo dia, més e ano;

XIV -as siglas consagradas pelo uso devem acompanhar a explicitacdo de seu significado
quando da primeira referéncia no texto e substituir esse termo ou expressao nas proximas

utilizacBes, observadas as seguintes diretrizes:

a) siglas com ateé trés letras ou cujas letras sejam soletradas devem ser grafadas com todas as
letras mailsculas;

b) siglas com mais de trés letras que sejam pronunciadas como palavras devem ser grafadas
com apenas a inicial maidscula;

c) siglas com formacdo mista devem ser grafadas com as letras soletradas em maiusculas e a
parte pronunciavel em minusculas.

Secéo IV



Da articulacéo
Art. 8° - A articulacdo e divisdo do texto normativo far-se-do de acordo com a natureza,
extensdo e complexidade da matéria, observadas a unidade do critério adotado e a
compatibilidade entre os preceitos instituidos.

Art. 9° - O artigo € a unidade bésica de estruturacdo do texto normativo.

Paragrafo unico. Cada artigo tratara de um Gnico assunto, podendo desdobrar-se em parégrafos,
incisos, alineas e itens, observado o seguinte:

| - 0 parégrafo constitui dispositivo proprio para ressalva, extensdo ou complemento de preceito
enunciado no caput do artigo;

Il - 0 inciso, a alinea e o item constituem dispositivos de enumeracéo, articulados da seguinte
forma:

a) o0 inciso se vincula ao caput do artigo ou ao paragrafo;
b) a alinea se vincula ao inciso;

c) o item se vincula a alinea.

Art. 10 - A articulacdo do texto normativo observara:

| - 0 agrupamento de artigos constituird o capitulo, o qual podera dividir-se em se¢des, e as
secdes em subsecoes;

Il - 0 agrupamento de capitulos constituira o titulo;
I11 - 0 agrupamento de titulos constituird o livro;
IV - 0 agrupamento de livros constituiré a parte.

Paragrafo Unico. Os agrupamentos previstos nos incisos deste artigo poderdo constituir
Disposicdes Preliminares, Gerais, Transitorias e Finais, conforme necessério.

Secéo V
Da vigéncia e contagem de prazo

Art. 11 - O texto do ato normativo indicara de forma expressa o inicio da sua vigéncia e
estabelecera periodo de vacancia razoavel para que dele se tenha amplo conhecimento e
adaptacéo.

Paragrafo unico. O ato normativo somente poderd entrar em vigor na data de sua publicacdo
quando seja de facil interpretacédo e de imediata aplicacdo sem prejuizos ao cidadao.

Art. 12 - A contagem do prazo para entrada em vigor dos atos normativos que estabelecam
periodo de vacancia far-se-4 incluindo a data da publicacdo e o Gltimo dia do prazo, entrando
em vigor no dia subsequente a sua consumacao integral.



Secdo VI
Da Alteracdo

Art. 13 - A alteragdo de atos normativos far-se-a4 mediante:
| - revogacdo parcial de dispositivo;
Il - substituicdo ou acréscimo de dispositivo.

§ 1° - Quando a complexidade da alteracdo o exigir, sera dada nova redacao a todo o texto,
revogando-se integralmente o ato original.

8 2° - Nas hipoteses do inciso 1, serdo observadas as seguintes regras:

| - é vedada toda renumeracdo de artigos, bem como a de suas se¢des, subsecdes, capitulos,
titulos, livros e partes;

Il - quando necessario 0 acréscimo de artigos ao texto, sera repetido o numero do artigo
imediatamente anterior, seguido de letra maiUscula, em ordem alfabética, tantas quantas forem
necessarias para identificar os acréscimos, separadas por hifen do ndmero do dispositivo
imediatamente anterior;

I11 - é vedado o aproveitamento de numero ou de letra de dispositivo:

a) revogado;

b) vetado;

c) declarado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou pelo Tribunal de Justica do
Estado;

d) cuja execucdo tenha sido suspensa pela Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais
— ALMG —, nos termos do inciso XXIX do art. 62 da Constituicdo do Estado;

IV - o artigo com alteracdo de redacdo, supressdao ou acréscimo no caput ou em seus
desdobramentos deve ser redigido entre aspas.

8§ 3° - Aplica-se o disposto no inciso Il do § 1° nos casos de acréscimos de paragrafos, incisos,
alineas e itens quando inconveniente o acréscimo da nova unidade ao final da sequéncia.

8 4° - Nao sendo possivel a aplicacdo do disposto no § 3°, serd permitida a renumeracao dos
paragrafos, incisos, alineas e itens.

CAPITULO 1l
DOS ATOS NORMATIVOS DE COMPETENCIA DO GOVERNADOR

Secdo |
Da numeracéo dos atos normativos de competéncia do Governador

Art. 14 - As leis complementares, ordinarias e delegadas terdo numeracdo sequencial,
correspondente a respectiva série iniciada no ano de 1947.



Art. 15 - Os decretos serao:

I - numerados, de forma sequencial e em continuidade aos j& existentes, quando se tratarem de
normas de carater geral e abstrato;

Il - numerados, de forma sequencial, antecedidos das letras “NE” — Numeracdo Especial —,
quando se tratarem de normas de carater concreto.

Paragrafo Unico. A numeragdo dos decretos de que trata o inciso 1l tera inicio no primeiro dia
atil e término no dltimo dia atil do ano, reiniciando-se a cada ano.

Secéo Il
Da regulamentacao de lei

Art. 16 - Os projetos de atos normativos regulamentares ndo poderao estabelecer normas que:
| - ampliem ou reduzam o dmbito de aplicacao da lei a ser regulamentada;
Il - sejam estranhas ao objeto da lei a ser regulamentada;

I11 - criem direitos, imponham obrigacgdes, proibigdes ou penalidades néo previstos na lei a ser
regulamentada.

Secdo Il
Da proposicao de lei

Art. 17 - As proposicdes de lei enviadas ao Poder Executivo pela ALMG serdo analisadas pela
Subsecretaria de Assessoria Técnico-Legislativa — ATL — e encaminhadas para san¢do ou veto
do Governador.

8 1° - A ATL podera solicitar manifestacdo dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo com
competéncias institucionais afetas as proposicdes de lei em analise.

§ 2° - A solicitacdo de que trata o 8 1° devera ser respondida no prazo de cinco dias Uteis e
tramitara com prioridade nos 6rgdos e entidades do Poder Executivo, sendo facultada a ATL a
indicagéo de prazo inferior em caso de urgéncia.

8 3° - ATL podera solicitar, quando necessario, informacdes aos demais Poderes e 0rgdos
essenciais a justica, com indicacdo do prazo para san¢do do Governador.

Secédo IV
Do decreto autbnomo

Art. 18 - O Governador, observado o disposto no inciso vi do art. 84 da Constituicdo da
republica de 1988, podera editar decreto autbnomo sobre:

| - organizacédo e funcionamento da administracdo estadual, quando ndo implicar aumento de
despesa nem criacdo ou extin¢do de 6rgdos publicos;

Il - extingdo de fungbes ou cargos publicos, quando vagos.



Paragrafo unico. O decreto autdnomo nao disciplinara nenhuma outra matéria.
) CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PARA PROPORE EXAMINAROS PROJETOS DE ATOS
NORMATIVOS DE COMPETENCIA DO GOVERNADOR

Secdo |
Dos 6rgdos proponentes

Art. 19 - Compete aos 6rgdos e as entidades do Poder Executivo propor ao Governador a edi¢cdo
de atos normativos, observada a sua respectiva area de competéncia.

Art. 20 - A Secretaria de Estado de Casa Civil e de Rela¢des Institucionais — Seccri — € 0 6rgdo
responsavel por assistir o Governador no exercicio de suas competéncias legislativas e do poder
regulamentar, nos termos do art. 25 da Lei n°® 22.257, de 27 de julho de 2016

Paragrafo Unico. A ATL € o 6rgdo responsavel pelo recebimento, analise e processamento das
proposi¢des de atos normativos de competéncia do Governador.

Secéo Il
Da instrucao

Art. 21 - Sdo documentos indispensaveis a instrucdo da proposta de atos normativos de
competéncia do Governador:

| - exposicdo de motivos do titular do 6rgao ou entidade proponente, nos termos do Anexo;

I - manifestacdo fundamentada da Assessoria Juridica ou Procuradoria dos respectivos 0rgaos
demandantes;

Il - minuta, em meio eletrdnico editavel, do ato normativo proposto;

IV - manifestacdo de todos os 6rgdos com competéncias afetas a matéria do ato normativo
proposto;

8 1°- A ATL néo recebera proposta de ato normativo desacompanhada dos documentos listados
nos incisos do caput, devidamente assinados pelo respectivo agente responsavel.

8 2° - Em casos excepcionais, a ATL podera estabelecer a equivaléncia, substituicdo ou
supressdo dos documentos de que trata o caput.

8 3° - O procedimento de encaminhamento e instrugdo dos expedientes tramitados por sistemas
de informacéo sera previsto em regulamento préprio.

Art. 22 - A andlise das propostas de atos normativos ocorrerd no prazo de quinze dias uteis.
8 1°- Podera ser solicitada urgéncia na analise das propostas mediante requerimento justificado

encaminhado ao Secretario de Estado de Casa Civil e de relagBes institucionais que decidira
sobre 0 novo prazo.



8 2° - O prazo de analise estabelecido no caput ficard suspenso quando a ATL solicitar
diligéncias necessérias a analise da proposta de ato normativo.

Art. 23 - A ATL podera solicitar, em complementacdo as informacdes encaminhadas, a
manifestacdo de 6rgdos e entidades do Poder Executivo, que deverdo se responder formalmente
no prazo de dez dias uteis.

8 1° - Havendo urgéncia na manifestagdo, a ATL poderd determinar prazo inferior ao
estabelecido no caput.

8 2° - A auséncia de resposta dentro do prazo estabelecido no caput implicara em concordancia
tacita com a proposta de ato normativo submetida a manifestacao.

Art. 24 - A ATL manifestar-se-a sobre a proposta do ato normativo indicando seus principais
pontos.

Art. 25 - A proposta de ato normativo que seja considerada inconstitucional, ilegal,
inconveniente, inoportuna ou que nao esteja devidamente instruida nos termos deste decreto
sera devolvida ao 6rgao proponente.

CAPITULO V
DO MANUAL DE REDAGAO DO GOVERNO DO ESTADO

Art. 26 - O Secretério de Estado de Casa Civil e de relagOes institucionais aprovara um Manual
de Elaboracdo de Atos Normativos, com padrdes de formatacdo para subsidiar os 6rgdos do
Estado na elaboracdo das minutas de atos normativos, que sera disponibilizado no sitio
eletronico www.casacivil.mg.gov.br.
Paragrafo Unico. Sera obrigatdrio para todos os 6rgaos e entidades do Poder Executivo adotar
0s padrdes estabelecidos no Manual de Elaboracdo dos Atos Normativos de competéncia do
Governador.
CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - Fica revogado o Decreto n° 45.786, de 30 de novembro de 2011.

Art. 28 - Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Palacio Tiradentes, em Belo Horizonte, aos 20 de outubro de 2016; 228° da Inconfidéncia
Mineira e 195° da independéncia do Brasil.

FERNANDO DAMATA PIMENTEL

ANEXO
(a que se refere o inciso I do art. 21 do Decreto n° 47.065, de 20 de outubro de 2016)

EXPOSICAO DE MOTIVOS

1. IDENTIFICACAO DO ATO NORMATIVO




1.1. Tipo normativo:

1.2. Ementa:

2. INSTRUCAO DO EXPEDIENTE

[ ] Exposicdo de motivos [ ] Nota Juridica

2.1. A proposta versa sobre matéria afeta a area de competéncia de outro 6rgdo do Estado?

[ 1Sim[ ] Ndo

2.2. Houve manifestacdo de todos os érgdos afetos?

[ 1Sim[ ]Né&o

3. FUNDAMENTACAO DA PROPOSTA

3.1. Breve descricdo contextualizada sobre o problema ou a situacéo que justifica a edigdo do
ato normativo e demonstra objetivamente a sua relevancia.

3.2. Quais sdo as repercussdes do problema ou da situacdo e que prejuizos poderdo ocorrer sem
a edicdo do ato normativo?

3.3. Fundamente a opcédo pelo ato normativo a despeito de outras medidas administrativas ou
judiciais para resolver a demanda.

3.4. Quem sao os destinatarios do ato normativo proposto?

4. OBJETIVOS

4.1. Quais sdo os objetivos visados pelo ato normativo proposto?

4.2. Quais serdo as formas possiveis de avaliar se 0s objetivos propostos foram alcancados?

5. ASPECTOS LEGAIS

5.1 Qual é a legislacdo que disciplina a matéria (federal, estadual e, se for o caso, municipal)?

5.2. Quais regras ja existentes serdo afetadas pelo ato normativo proposto (leis, decretos,
resolucdes, instrucdes normativas, portarias e etc.)?

5.3. H& projetos de lei em tramitacdo na ALMG com conteldo atinente a matéria? Especifique.

6. IMPACTOS DA PROPOSTA




6.1. O Estado dispGe de recursos fisicos, financeiros e de pessoal para a execugdo ou
concretizagdo das medidas propostas?

6.2. Qual é o impacto financeiro? Cite a dotacdo orcamentaria para a execucdo das medidas
propostas.

6.3. A proposta atende ao disposto na Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n®
101, de 4 de maio de 2000)?

6.4. Quais serdo as providéncias administrativas decorrentes da proposta?

6.5. Qual 6rgéo e unidade ficara responsavel pela execucéo ou fiscalizacdo do cumprimento das
medidas administrativas propostas no ato normativo?

7. INTERSETORIALIDADE

7.1. Ha, no texto do ato normativo proposto, algum dispositivo que verse sobre matéria afeta a
area de competéncia de outros 6rgaos e entidades do Poder Executivo?

7.2. Qual é o posicionamento destes 6rgdos quanto a proposta?

8. CONSIDERACOES FINAIS

Nome do(s) responsavel(is) técnico(s) pela proposta:

Ramal: E-mail:

Assinatura: Local e data:

Assinatura do Secretario ou dirigente maximo do 6rgéo ou entidade:

Obs.: Este texto ndo substitui o publicado no ‘Minas Gerais’, em 21.10.2016.




