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MINUTA PADRONIZADA DE TERMO DE REFERENCIA PARA REGISTRO DE PRECOS
PARA CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS PELOS CRITERIOS DE
JULGAMENTO MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO (PREGAO ELETRONICO)

A Subsecretaria de Compras Publicas (Subcomp), da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao de
Minas Gerais (Seplag), no ambito de suas atribuigdes conferidas pelo art. 52 do Decreto Estadual n°
48.636, de 19 de junho de 2023, disponibiliza esta minuta padronizada de Termo de Referéncia, nos
termos do art. 19, inciso IV e art. 53 § 3° da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a fim de orientar
as contratagoes por meio de pregao, na forma eletronica, para Registro de Pre¢os, com fundamento
no art. 78, inciso IV e art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e no Decreto n° 48.779, de 23 de
fevereiro de 2024, considerando os critérios de julgamento de menor preco ou maior desconto,
previstos no art. 33 da referida Lei, para contratacio de servicos sem dedicacio exclusiva de mio de
obra. Atenta-se para o uso da versdo mais recente do documento (nimero localizado no canto superior
direito das paginas), devendo ser informado nos autos qual a versdo utilizada.

O Termo de Referéncia ¢ um documento da fase preparatoria do processo licitatorio (art. 18,
inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021), cuja funcdo ¢ definir o objeto que sera contratado pela
Administragdo para o atendimento de uma necessidade, devendo estar alinhado com o Estudo Técnico
Preliminar, quando houver, e que se fundamenta no inciso XXIII, do art. 6°, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

O documento possui notas explicativas cujotexto estd em destaque amareloe tém por
objetivo orientar o preenchimento e trazer esclarecimentos ao usuario. Tais notas deverdo ser excluidas na
finalizacdo do documento e geragao de sua versao final.

Os textos destacados em verde correspondem as informagdes que deverdo ser preenchidas
pelo responsavel pela elaboracdo do documento, bem como as sugestdes alternativas de redagdo que
deverao ser escolhidas pelo usudrio conforme a situacao diante da qual se encontra. Sugere-se que os textos
em verde sejam mantidos com esse realce quando do envio para as unidades de compras e de
assessoramento juridico, este tltimo quando for o caso, excluindo-se as redagdes alternativas.

Os textos em preto correspondem ao conteudo que, em tese, ndo sofrerd alteragdes. Porém,
considerando que o Termo de Referéncia pode ser adaptado as peculiaridades de cada objeto, eventuais
modifica¢des deverdo constar como texto em fonte vermelha para facilitar a identificacdo dos ajustes e
deverao necessariamente ser justificadas nos autos. O mesmo devera ser feito para o caso de inser¢ao de
textos e clausulas ndo previstos no documento.

Para fins de comprovar que todos os critérios exigidos na lei foram analisados pela unidade
demandante, nenhum tépico (titulo e subtitulo) do Termo de Referéncia devera ser apagado. Se o elemento
ndo se aplicar ao objeto da contratacdo, deverd ser selecionada a opcdo que “ndo serd exigido(a)” e/ou
inserir a devida justificativa no campo disponivel.

Os textos a serem suprimidos devem-ser-tachades; e a unidade demandante devera justificar
as supressoes.

Ao final da tramitacdo da fase interna, quando da geracdo da versdo final do Termo de
Referéncia para fins de publicacao/divulgacao, todos os realces deverao ser retirados.



Para mais informagdes sobre as normativas, procedimentos e sistemas da Lei Federal n°
14.133, de 2021, acesse Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

Sugestdes de alteragdo e melhoria podem ser encaminhadas pelo Fale Conosco da NLLC.
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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Pregos para a contratacdo da
prestacao de servicos de [inserir objeto], sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela
abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

COD. DO DESCRICAQ COMPLEMENTACAO UNIDADE QUANTIDADE | VALOR | VALOR
LOTE | ITEM || ITEM NO DO ITEM DO ITEM CATMAS DE TOTAL UNITARIO | TOTAL
CATMAS CATMAS MEDIDA

Ll | | | | | |

|

Ll | | | | | |

|

L | | | | | |

|

Nota Explicativa 1: A coeréncia entre a unidade de medida escolhida e a descri¢cao do item ¢ essencial
para garantir que o procedimento de contratacdo seja eficiente e atenda as necessidades da organizagao.
Ressalta-se que para evitar distor¢des no valor de referéncia e, consequentemente, no valor maximo a ser
aceito, a pesquisa de mercado deve levar em consideracdo a unidade de medida da contratacdo. Além disso,
¢ importante observar que a escolha da unidade de medida ndo ocasione restrigdo de mercado ou, se for o
caso, deve-se apresentar justificativa para tal restricao.

Nota Explicativa 2: Os objetos para contratagao sao parametrizados pela equipe do Catalogo de Materiais
e Servicos — Catmas. Na necessidade de cadastrar novo objeto, envie e-mail para
catalogo.materiais@planejamento.mg.gov.br e consulte Manuais no Portal de Compras MG.

Nota Explicativa 3: O processo no Portal de Compras deve ser um reflexo do processo SEI. Assim, as
unidades de medidas e os quantitativos descritos no Termo de Referéncia devem ser idénticos aqueles
apresentados no Portal de Compras.

Nota Explicativa 4: Caso conste no processo justificativa de orcamento sigiloso, as colunas “Valor
Unitario” e “Valor Total” deverao ser excluidas.

Nota Explicativa 5: No caso de definicdo de “Quantidade Minima” do item a ser cotado, conforme



https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/

disposto no inciso II, art. 11 do Decreto n® 48.779, de 2024, deve ser apresentada justificativa nos autos do
processo de contratagdo. Consideram-se quantidades minimas a serem cotadas as quantidades parciais,
inferiores 2 demanda total da licitagdo, apresentadas pelos licitantes em suas propostas, desde que
permitido no edital, com vistas a ampliacdo da competitividade e a preservacdo da economia de escala,
conforme paragrafo tnico do artigo citado.

Nota Explicativa 6: O mesmo art. 11 possibilita que sejam registrados pregos diferentes a) quando o
objeto for realizado ou entregue em locais diferentes; b) em razio da forma e do local de
acondicionamento; c¢) quando admitida cotagdo varidvel em razdo do tamanho do lote; ou d) por outros
motivos justificados no processo. Nesses casos, ¢ preciso dividir o objeto (ou os itens do objeto que
deverdo ter precos diferentes) por uma das razdes elencadas em mais de um lote da licitagdo. Assim, em
cada lote da licitagdo para o item podera ser registrado um preco distinto.

Nota Explicativa 7: Em conformidade com o art. 7° do Decreto n° 48.779, de 2024 ¢ possivel realizar
Registro de Pregos com indicacdo limitada a unidades de contratagdo, sem indicagdo do total a ser
adquirido. Isso se aplica: 1) quando se trata da primeira licitacdo para o objeto e o 6rgao ou entidade ndo
possui registro de demandas anteriores; ii) no caso de alimento perecivel; iii) no caso em que o servico
estiver integrado ao fornecimento de bens. E obrigatério indicar o valor maximo da despesa e é vedada a
participagdo de outro 6rgdo ou entidade no Registro de Pregos. A restricdo mencionada nao se aplica as
compras centralizadas e compras estaduais.

1.2. Caracterizacao do Objeto:

1.2.1. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

Nota Explicativa: E de responsabilidade do agente ptblico, responsavel pela elaboragdo do Termo de
Referéncia, declarar se o objeto a ser contratado ¢ de natureza comum para efeito de utilizagdo da
modalidade pregdo.

1.3. Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

1.3.1. Contratacdo com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e
favorecido disposto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 c/c no
art. 8° Decreto n° 47.437, de 26 de junho de 2018.

ou

1.3.1 A participagdo na presente licitacdo é aberta a todos (sem exclusividade ou reserva de lotes
para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e equiparados aos beneficios do Decreto n® 47.437, de 26
de junho de 2018 e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006).

ou

1.3.1. A participagdo no(s) lote(s) [inserir n° dos lotes] da presente licitacdo ¢é exclusiva aos
fornecedores enquadrados como beneficidrios indicados no caput do art. 3° do Decreto n° 47.437, de 26 de
junho de 2018, estando os demais lotes abertos a participagdo de todos.

Nota Explicativa: Em licitacdo ou em lotes/item de valor correspondente a até R$ 80.000,00 deve ser
garantida a participagdo exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (ME e EPP), conforme
artigo 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123, de 2006, e artigo 8° do Decreto n® 47.437, de 2018.

Utilizar a primeira opc¢do do item 1.3.1 apenas se houver itens com participacdo exclusiva de
Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte em razdo do valor (R$ 80.000,00), conforme art. 48 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, inciso 1.

Nas licitagdes exclusivas para Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e sociedades cooperativas, o
valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) refere-se ao periodo de um ano.

Excepcionalmente, o tratamento diferenciado dispensado as MEs, EPPs e equiparadas nas contratagdes
publicas podera ser afastado, caso se constate a incidéncia do disposto nos incisos II ou III do art. 49, da



Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c incisos I e II do art. 14 do Decreto n® 47.437, de 2018. Ou seja,
quando nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como MEs, EPPs e
equiparadas sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio; ou quando o tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte ndo for vantajoso para a Administragdo publica ou representar prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

Nessa hipdtese, a Administragdo devera apresentar as devidas justificativas nos autos do processo de
licitacdo, com a explicitagdo dos motivos que levaram a decisdo de ndo priorizar a participacdo dessas
categorias de empresas na contratacdo. A justificativa devera ser devidamente fundamentada e conter
analise prévia da necessidade e da vantajosidade, ou ndo, da pactuacdo prioritaria com MEs, EPPs e
equiparadas. No registro do exame de vantajosidade, hdo de ser consideradas as circunstancias praticas
concretas da contratagao.

Por outro lado, se a decisdo for reservar parte dos lotes para MEs, EPPs e equiparadas (terceira op¢ao de
texto do item 1.3.1) , e parte para ampla participagdo, ¢ fundamental detalhar claramente quais lotes estao
designados para cada categoria. Essa especificacdo proporciona transparéncia no processo de contratagao,
permitindo que os interessados compreendam as condigdes e critérios de participagao de forma clara e
objetiva.

1.4. Do Registro de Precos:

1.4.1. Adota-se o procedimento de Sistema de Registro de Precos na presente contratagao,
considerando a justificativa nos autos do processo e [inserir o dispositivo legal].

Nota Explicativa: O art. 3° do Decreto n°® 48.779, de 2024, traz um rol exemplificativo das hipoteses em
que podera ser adotado o Sistema de Registro de Pregos. O responsavel deve identificar a hipotese de sua
adocdo, podendo ser uma daquelas elencadas nos incisos do referido artigo, ou outra, que nao conste de
forma expressa no regulamento, devendo ser feita, nesse caso, a remissdo ao caput do art. 3° e o registro
das justificativas nos autos do processo.

1.4.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos (ARP) serd de [inserir o prazo - no
maximo 1 ano], contado do primeiro dia Util subsequente a sua divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), prorrogavel por igual periodo, na forma do art. 20 do Decreto n°® 48.779, de
2024.

Nota Explicativa 1: A area demandante podera facultar a prorrogacdo da ARP, hipotese em que deve ser
mantido o Gltimo trecho em verde da cldusula acima.

Nota Explicativa 2: Caso seja prevista a prorrogacao, ¢ necessario constar na Ata de Registro de Precos o
indice de reajuste.

1.4.3. E vedada a participagdo do 6rgdo ou da entidade em mais de uma ARP com o mesmo objeto
no prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na ocorréncia das seguintes hipoteses:

1.4.3.1. Existéncia de Ata que tenha registrado quantitativo inferior a0 maximo previsto neste
Registro de Pregos;

1.4.3.2. Exaurimento ou insuficiéncia do quantitativo para atendimento do participante na ARP
em vigor;

1.4.3.3. Aproximagdo do término da vigéncia da ARP em vigor, na hipotese de contratagdes
sucessivas do objeto;

1.4.3.4. Apuragao, em andamento, de ocorréncia de hipotese que acarrete o cancelamento da
ARP em vigor, nos termos do art. 28 do Decreto n°® 48.779, de 23 de fevereiro de 2024.

1.4.4. Nao sera permitida a adesdo a ARP decorrente desta contratagdo por 6rgao nao participante.

Nota Explicativa 1: No caso de ndo permitir a adesdo por 6rgdos ndo participantes, o agente publico,
responsavel pela elaboracdo, devera apresentar justificativa nos autos do processo.

Nota Explicativa 2: A vedagdo da cldusula também atingira os 6rgdos e entidades participantes que nao
aderiram inicialmente ao item, conforme o § 7° do art. 30 do Decreto n® 48.779, de 2024.



ou

1.4.4. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de Intencdo de Registro de Pregos
(IRP) poderdao aderir a ARP na condi¢do de ndo participantes, observados os requisitos constantes na
propria ARP.

1.4.4.1. As aquisi¢oes ou as contratagdes adicionais de ndo participantes ndo poderdo exceder, por
orgdo ou entidade, a [inserir o percentual de até¢ 50%] dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio registrados na ARP para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e para os 6rgdos ou as
entidades participantes.

Nota Explicativa: Conforme § 1° do art. 30 do Decreto n® 48.779, de 2024, as aquisicdes ou as
contratacdes adicionais de ndo participantes (“carona”) ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a 50%
dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ARP para o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora e para os O0rgdos ou as entidades participantes. Assim, a area demandante poderd definir o
percentual, respeitado o limite maximo de 50%.

1.4.4.2. O quantitativo decorrente das adesdes de ndo participantes a ARP ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ARP para o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora e para os 6rgdos ou as entidades participantes, independentemente do nimero de 6rgaos
ou entidades nao participantes que aderirem a ARP.

Nota Explicativa: O item 1.4.4 devera ser selecionado conforme a permissdo ou ndo da adesdo por 6rgao
nao participante (“carona’), conforme disposto no art. 30, do Decreto n® 48.779, de 2024.

1.4.5. O regramento detalhado quanto a gestdo e execucdo da Ata de Registro de Precos esta
previsto na propria Ata.

1.5. Da Contratacao:

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo decorrente da ARP ¢ de [inserir numero de dias OU
meses OU anos] ([escrever por extenso|) contado do primeiro dia 1til subsequente a divulgacdo do contrato
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma do art. 105 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

1.5.1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo podera ser prorrogado, desde que justificadamente,
pelo prazo necessario a conclusdo do objeto.

Nota Explicativa 1: Deve-se escolher uma das redagdes para o item 1.5.1, excluindo as demais
possibilidades.

Nota Explicativa 2: Esta opcao deve ser utilizada no caso de servigos nao-continuos, quando se trata de
servico sem que haja uma demanda de carater permanente. Uma vez finalizado, resolve-se a necessidade
que deu azo ao contrato. Para este caso usa-se o art. 105 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, como
fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo se inscritos no Plano Plurianual.

Em caso de servigo ndo-continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a finalizagdao do objeto e
adocdo das providéncias previstas no contrato, sendo a contratacdo limitada pelos respectivos créditos
orcamentarios.

Nota Explicativa 3: Esclarecemos que a publicagdo no PNCP confere eficicia ao contrato, devendo o
orgao/entidade providenciar a divulgacao do contrato nos termos do art. 94, II da Lei Federal n® 14.133, de
2021. Para essa divulgac¢do, o Portal de Compras MG esta integrado ao PNCP, e o 6rgdo ou entidade deve
providenciar o seu registro no modulo de contratos.

Nota Explicativa 4: No caso de opcdo por formalizar o instrumento contratual, no preenchimento do item
1.5.1, que trata do prazo de vigéncia da contratagdo, recomendamos definir o prazo em anos, para fins de
ajuste a terminologia trazida pela Lei Federal n® 14.133, de 2021.

ou

1.5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo decorrente da ARP ¢ de [inserir numero de dias OU
meses OU anos (Méaximo de 5 anos)] ([escrever por extenso]) contado do primeiro dia 1til subsequente a



divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), prorrogavel por até no maximo de 10
anos, na forma dos arts. 106 ¢ 107 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

1.5.1.1 A presente prestacdo de servico ¢ enquadrada como continuada, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa para a Administragao.

Nota Explicativa 1: Esta opcao deve ser utilizada no caso de servigos continuos, quando o servigo ¢ uma
necessidade permanente. E o caso, por exemplo, de servicos de limpeza e seguranga essenciais para o
funcionamento do orgdo publico. Nessas situagdes, findado o contrato, havera sua substitui¢do por um
novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si ¢ permanente. Contratagdes dessa natureza sao
atendidas pelo art. 106 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 2: Esclarecemos que a publicacio no PNCP confere eficacia ao contrato, devendo o
orgdo/entidade providenciar a divulgag¢ao do contrato nos termos do art. 94, II da Lei Federal n° 14.133, de
2021. Para essa divulgagao, o Portal de Compras MG estéd integrado ao PNCP, e o 6rgao ou entidade deve
providenciar o seu registro no médulo de contratos.

Nota Explicativa 3: No caso de op¢ao por formalizar o instrumento contratual, no preenchimento do item
1.5.1, que trata do prazo de vigéncia da contratagdo, recomendamos definir o prazo em anos, para fins de
ajuste a terminologia trazida pela Lei Federal n® 14.133, de 2021.

ou

1.5.1. Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, incisos II, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, sendo este substituido por [carta-contrato OU nota de empenho de despesa OU
autorizag¢ao de compra].

Nota Explicativa: No caso de ndo utilizar contrato, o usuario devera selecionar um dos instrumentos
indicados, excluindo os demais. A decisdo sobre a dispensa do instrumento contratual geralmente envolve
uma andlise cuidadosa das circunstancias especificas do contrato e do objeto envolvido. O responsavel pela
elaboracdo deve levar em consideragdo diversos fatores, e a complexidade do objeto ¢ um deles. A
complexidade do objeto refere-se a dificuldade ou sofisticagdo das atividades, produtos ou servigos a serem
fornecidos sob o contrato. Quanto mais complexo o objeto, maior a probabilidade de que um contrato
detalhado e formal seja necessario para garantir que ambas as partes compreendam suas responsabilidades
e obrigacdes. No entanto, em certas situagdes, mesmo contratos com objetos menos complexos podem
exigir instrumentos contratuais formais, especialmente quando hé riscos significativos envolvidos,
necessidade de clareza nas expectativas das partes ou requisitos legais que demandam uma documentagao
especifica.

1.5.2. O contrato (ou outro instrumento que o substitua) oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagdo.

Nota Explicativa 1: Excepcionalmente, para contratos celebrados em caso de urgéncia, conforme disposto
no § 1° do art. 94 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a Administra¢do podera optar pelo inicio de vigéncia
contratual contado a partir do primeiro dia subsequente a assinatura do contrato.

Nota Explicativa 2: Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo estadual utilizam o Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI — para realizar a assinatura dos documentos de forma eletronica. Tendo em vista que no
contrato havera assinatura de duas partes (Contratante — Administragao — e Contratado — Fornecedor) e que
estas ocorrem em momentos distintos, para fins de definicdo da data de assinatura do instrumento
considera-se a data da Gltima assinatura incluida no documento.

1.6. Descriciao da Solucao:

1.6.1. [Inserir o detalhamento/complementacdo do objeto, descrevendo de forma alinhada a
solucao indicada no ETP, quando houver. Deve-se considerar o ciclo de vida do produto e evidenciar os
elementos indispensaveis para a caracterizagdo do servico].

Nota Explicativa: A descricao da solugdo como um todo ¢ um dos elementos do Termo de Referéncia,
sendo necessario considerar todo o ciclo de vida do objeto, conforme previsto na alinea “c”, do inciso
XXIII, do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021. Também deverao estar contidos nesse item as
informagdes previstas no inciso I do § 1° do art. 40 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a saber: I —



especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizacdo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga”. Esclarece-se que as
informagdes dos incisos Il e III do § 1° do respectivo artigo estdo dispostos em outras segoes deste
documento.

Uma solucdo é o conjunto de todos os elementos (bens, servicos e outros) necessarios para, de forma
integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade que ocasionou a contratacao.

Um unico ETP pode resultar em mais de um item de uma licitacdo ou mais de uma licitacdo, ou mais de
um processo de contratagdo direta. Assim, o Termo de Referéncia pode se referir a uma tunica parte da
solucdo escolhida.

Perguntas Auxiliares:

- Quais elementos integrados ao objeto a ser contratado devem ser disponibilizados ou adquiridos para que
a contratacdo gere os resultados almejados? Exemplo para para Prestacdo de Servigo de manutengao
corretiva e preventiva de equipamentos: descrever quantas manutengdes preventivas serdo previstas na
contratagao, periodicidade das manutengdes preventivas, modelos dos equipamentos e quantidades de cada

um destes modelos, quantas horas de manutencao corretiva, detalhar as pecas que poderdo ser substituidas
nas manutengoes preventivas e/ou reserva de pegas, tempo para atendimento da demanda, entre outros.

- Existe legisla¢do especifica relacionada a contratagao?

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. [Inserir texto com a justificativa/fundamentagdo da necessidade da contratacdo, levando em
consideracdao a solucdo escolhida no ambito do Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando houver, ou
outros documentos que embasem a contratagao].

Nota Explicativa — Este item corresponde a alinea “b”, do inciso XXIII, do art. 6° da Lei Federal n°
14.133, de 2021 (“fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que
ndo contiverem informacdes sigilosas;”).

O principio da motivagdo integra o regime juridico administrativo, impondo a necessidade de se explicitar
o motivo (situacdo fatica) e o fundamento juridico dos atos administrativos. Determina que a
Administragdo deve justificar todos os seus atos.

Para a construcdo da justificativa, sugerimos que sejam levadas em consideragdo as pontuagdes abaixo:
1) Exponha as razdes pelas quais a contratacao ira suprir a necessidade da Administragao.
2) Beneficios diretos e indiretos que resultardo da contratagdo.
3) Perguntas auxiliares:
a) Por que contratar?
b) Para que contratar?
¢) Qual o objetivo da contratagao?

d) Qual o impacto de ficar sem a contratagao?

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Nota Explicativa: Neste item, “Requisitos da contratacdo”, deve-se apresentar as exigéncias minimas
necessarias, que nado comprometem a competitividade do procedimento, para garantir o pleno atendimento
da demanda da Aadministragdo e da execucdo do objeto contratado. Tais exigéncias devem encontrar
respaldo no Estudo Técnico Preliminar, quando houver, ou em estudos posteriores necessarios ao
refinamento do objeto quando da elabora¢dao do Termo de Referéncia.

Nos “Requisitos da Contratacdo do TR o recorte € mais restrito do que a solucao global prevista no ETP.
Assim, deverdo constar apenas os requisitos especificos do objeto que serd contratado. Ex: No ETP,
suponha-se apontado o problema de seguranca da portaria de um prédio. Para essa problematica, o ETP



aponta solucdes aptas e ndo excludentes para resolver o problema: aquisi¢do de detector de metais, de
cameras de seguranca e contratagdo de vigilancia armada. Caso o TR va especificar apenas a aquisicao de
detector de metais, as especificacdes dos requisitos devem ser circunscritas e esse objeto.

3.1. Da Participacio de Consorcios:
3.1.1. Sera permitida a participagdao de empresas reunidas em consorcio.
ou
3.1.1. Nao sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.

Nota Explicativa: Conforme art. 15, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a vedagdo de participagdo
no procedimento de pessoas juridicas reunidas em consorcio € exce¢ao € essa opcao deverd ser
devidamente justificada pela Administracdo nos autos do processo.

3.2 Da Participacio de Cooperativa:
3.2.1. Sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas, nos termos do art. 16 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.
ou
3.2.1. Nao sera permitida a participagdo de sociedades cooperativas.

Nota Explicativa: Conforme art. 16, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ¢ permitida a participacao de
cooperativas em contratagdes. A vedacdo de participagdo no processo de contratagdo deverd ser
devidamente justificada pela Administragdao nos autos do processo.

3.3. Da Subcontratagao:
3.3.1. Nao sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.
ou
3.3.1. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, limitada a [inserir parcela
permitida/percentual].
3.3.1.1. E vedada a subcontratagdo total ou das parcelas tecnicamente mais complexas ou de

valor mais significativo do objeto, que motivaram a comprovacao de capacidade financeira ou técnica.

3.3.1.2. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagio
ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 122, § 3°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

3.3.1.3. O Contratado apresentara a Administracdo documentagcdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do processo correspondente, conforme
§ 1° art. 122, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: O item 3.3, conforme disposto no art. 122 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, trata da
subcontratagao para execucdo dos contratos.

Nota Explicativa 2: E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigagdo, sendo
permitida apenas a subcontratacdo parcial, que devera ser analisada pela Administragdo com base nas
informacdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto.

Nota Explicativa 3: No caso de optar por permitir a subcontratacio, deve assim, apresentar
justificativa bem fundamentada. Essa justificativa deve explicar claramente as razdes da decisdo e
demonstrar que a subcontratacdo ¢ uma escolha estratégica que beneficiara todas as partes envolvidas.
Existem pontos que podem ser abordados na motivacao, como o destaque dos beneficios esperados, como



acesso a especialistas, maior flexibilidade operacional, a demonstra¢do de como a subcontratagao ajudaré a
preencher lacunas nas habilidades, entre outras.

Nota Explicativa 4: Caso admitida a subcontratacio, o Termo de Referéncia estabelecera com
detalhamento seus limites e condicoes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderiao ser
subcontratadas.

Nota Explicativa 5: Se permitida a subcontratagdo, podera ser previsto que a qualificagdo técnica seja
demonstrada por meio de atestados relativos ao potencial subcontratado, limitado a 25% do objeto a ser
licitado, conforme § 9° do art. 67 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. Nesta hipotese, mais de um licitante
podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

Nota Explicativa 6: Tendo em vista que parte relevante da doutrina entende que na Lei Federal 14.133, de
2021 a possibilidade de subcontratacio ¢ a regra, a vedacdio a subcontratacio também deve ser
justificada nos autos.

Nota Explicativa 7: Caso haja necessidade de inclusdo de outras especificagdes técnicas quanto a
subcontratagdo, deverao ser inseridas neste item.

3.4. Da Sustentabilidade:
34.1. Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:
34.1.1. [Inserir critérios/praticas].
ou
34.1. Nao ha viabilidade de adogdo de critérios ou praticas de sustentabilidade na presente
contratagao.

Nota Explicativa 1: Os o6rgaos e entidades da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do
Poder Executivo devem observar as regras do Decreto n® 48.938, de 07 de novembro de 2024, que dispde
sobre os critérios e praticas para a promog¢ao do desenvolvimento sustentavel nas licitagdes e contratagoes.
Conforme disposto no art. 2° do referido decreto, os critérios e praticas de sustentabilidade deverdo ser
observados nas fases de planejamento, selecdo do fornecedor e gestdo do contrato, especialmente na
definicao da especificagdo do objeto a ser contratado, das obrigacdes da contratada e de requisito previsto
em lei especial.

Nota Explicativa 2: Conforme o art. 3° do Decreto n° 48.938/2024, a inviabilidade de adog¢do de critérios e
praticas de sustentabilidade nas licitagdes e contratagdes deve ser justificada pela autoridade competente
nos autos do procedimento.

Nota Explicativa 3: E obrigatéria a observancia aos Manuais de Compras Sustentaveis - Lei n® 14.133/21
disponibilizados  pela  Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo no link:

https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/, conforme disposto no § 2° do
art. 8° do Decreto n°® 48.938, de 2024.

Nota Explicativa 4: Deve-se atentar que ndo se trata apenas de questdes ambientais, sendo a
sustentabilidade um conceito multidimensional, que abarca também as perspectivas social, econdmica e
cultural (vide art. 4° do Decreto n°® 48.938/2024). Recomenda-se consultar o Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido e a Cartilha Como Inserir Critérios de Sustentabilidade nas
Contratagdes Publicas como fontes para identificar praticas sustentaveis nas compras publicas.

Nota Explicativa 5: A inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo.
Deve-se evitar a transcricdo literal e automatica das previsdes legais ou normativas sem efetuar o exame da
incidéncia real e efetiva delas na contratacdo especifica do TR em confecgdo. Assim, uma vez exigido
qualquer parametro de sustentabilidade na especificacdo do objeto e/ou contrato, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovagcdo. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas
que embasam a contratagdo, como fazer essas exigéncias ¢ de que forma as pretendidas contratadas devem
comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragao. Nos termos do
Art. 7° do Decreto n° 48.938/2024, a comprovagdo das exigéncias relativas aos critérios e praticas de
sustentabilidade podera ser feita mediante certificagdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituicao
credenciada, diligéncias do 6rgdo ou da entidade contratante ou por outro meio definido no instrumento


https://www.almg.gov.br/legislacao-mineira/texto/DEC/48938/2024/%2522%20/t%20%2522_blank
https://compras.mg.gov.br/acesso-a-informacoes/manuais/agente-publico/%2522%20/t%20%2522_blank
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf%2522%20/t%20%2522_blank
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/cartilha-como-inerir-criterios-de-sustentabilidade-nas-contratacoes-publicas.pdf%2522%20/t%20%2522_blank

convocatorio.

Nota Explicativa 6: Nas aquisicdes e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e recicldveis e para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de
consumo sustentaveis (artigo 7°, XI, da Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de Residuos Solidos).
Deve-se observar, também, a regulamentacao a ser editada a luz da nova legislagao.

3.5. Da Indicacao de Marcas ou Modelos:
3.5.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.
ou
3.5.1. Na presente contratacdo sera(ao) exigida(s) a(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou

modelo(s), conforme permitido pelo inciso I, art. 41 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para os lotes/itens:
3.5.1.1. [Indicar o lote/item e inserir marca/modelo exigido].

Nota Explicativa 1: Embora a contratacdo seja de servigos, € possivel que a Administracdo indique marcas
ou modelos de eventuais bens necessarios a execucao do objeto da contratagao.

Nota Explicativa 2: O item 3.5.1 observa o disposto no art. 41, inciso I da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
que prevé a possibilidade de a Administracao, em carater excepcional e desde que formalmente justificado
no Estudo Técnico Preliminar ou nos autos processuais, indicar uma ou mais marcas ou modelos do objeto,
podendo a Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade
e produtividade compativeis com a marca de referéncia mencionada. Deve a Administragdo, ainda,
observar o principio da padronizagao considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou
de desempenho, nos termos do art. 43 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: Sobre a similaridade, destacamos que quando necesséria a indicagdo de marca, como
referéncia de qualidade ou facilitacdo da descricdo do objeto, deve esta ser seguida das expressdes “ou

99 ¢

equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”.

3.6. Da Vedacao de Utilizacdo de Marca ou Modelo:
3.6.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratagao.
ou
3.6.1. Diante das conclusdes extraidas do processo n° [inserir nimero do processo], conforme

inciso III, art. 41, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, a Administracdo nao aceitara o fornecimento dos
seguintes produtos/marcas:

3.6.1.1. [Indicar o lote/item e inserir marca/modelo ndo admitido].

Nota Explicativa 1: Embora a contratacdo seja de servigos, ¢ possivel que a Administracdo vede o
emprego de marcas ou modelo de bens empregados na execu¢do do objeto da contratacao.

Nota Explicativa 2: No item 3.6.1 somente sera possivel vedar a aquisi¢ao de produto ou marca se houver
processo administrativo prévio no qual as razdes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade
de participagao do particular envolvido, a fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato
arbitrario, conforme art. 41, inciso III, da Lei Federal n® 14.133, de 2021. As razdes para a vedagdo devem
ser apresentadas nos autos do processo, inclusive com citagdo de trechos do processo administrativo em
que se consolidou a vedagdo, se for o caso.

S6 se admite a vedagao de marca/modelo ou sua indicacao excepcional e motivada se ndo resultar em
restricdo indevida da competitividade. Nao se admite proibi¢cdo ou escolha arbitrarias. Isso ndo exclui regra
editalicia que apresente justificativa técnica embasada, por exemplo, na padronizacdo dos bens, com as
facilidades de gestdo dai decorrentes, com destaque para manutengdo e aproveitamento de pegas. A
motivacao deve ser sempre objetiva e especifica, pontuando as caracteristicas do caso concreto, de modo
que estejam claras as razdes de se vedar a participacdo de uma dada marca ou modelo ou sua enumeragao
como referéncia equivalente.



3.7. Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

3.7.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
ou
3.7.1. Em caso de licitante revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida

pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Nota Explicativa 1: Embora se trate de prestagdo de servigo, € possivel que o conjunto de obrigagdes da
contrata¢ao envolva fornecimento de algum bem ou execucao especifica de servico autorizado, situaciao na
qual a exigéncia de carta de solidariedade pode se revelar possivel.

Nota Explicativa 2: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de
carta de solidariedade somente se justificard em situagdes excepcionais e devidamente motivadas nos autos
do processo, conforme art. 41, inciso IV da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Em se tratando de objeto simples (ndo complexo), ndo cabe exigir carta de solidariedade. Igualmente nao
se admite tal exigéncia se a carta de solidariedade ndo ¢ essencial como garantia a futura execugdao do
contrato, consideradas a natureza e caracteristicas do objeto licitado (ex: lapis). A carta de solidariedade
justifica-se nos casos em que ¢ preciso fixar solidariedade entre fornecedor (contratado da Administracdao
Publica) e fabricante, atestando-se a originalidade do produto.

O TCE-SP em comentarios ao inciso IV do art. 41, da Lei 14.133, de 2021, registrou o seguinte: "(...) A
carta de solidariedade ndo significa que o fabricante se torna coobrigado pelo adimplemento da obrigacao.
Trata-se de um documento formal no qual o fabricante atesta que tem conhecimento do certame e se
compromete a executar o que lhe incumbe para que o licitante tenha condi¢des de cumprir a obrigacao
contratual. Tal exigéncia ndo tem cabimento quando se tratar de bens simples ou comuns, que possam ser

encontrados com facilidade no mercado". (https://www.tce.sp.gov.br/legislacao-comentada/lei-14133-10-
abril-2021/41)

3.8. Da Garantia da Contratacio:
3.8.1. Nao sera exigida garantia da contrata¢do para este objeto.
ou

3.8.1 Sera exigida a garantia da contratagdo, no percentual de [inserir percentual conforme Nota
Explicativa] nos termos do art. 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 1: A exigéncia de garantia, como fator restritivo de competitividade, devera ser
motivada.

Nota Explicativa 2: A area técnica competente deverd indicar se a contratacdao utilizard a garantia de
execucdo ou ndo. A garantia de execucdo comumente € solicitada para execucao de objetos complexos e/ou
de carater continuo. As demais regras especificas sobre garantia, pelo seu carater juridico, estardo previstas
no contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo
haja uso de minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

O percentual da garantia sera de:

a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratacdes em geral, conforme art. 98 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021;

b) at¢ 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e riscos
envolvidos, caso em que devera haver justificativa especifica nos autos, conforme art. 98 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

¢) devera ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsdo de
antecipacao de pagamento, nos termos do art. 145, § 2°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

d) Nos casos de contratos que impliquem a entrega de bens pela Administracdo, dos quais o Contratado
ficara depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia calculado de acordo com os
itens anteriores.


https://www.tce.sp.gov.br/legislacao-comentada/lei-14133-1o-abril-2021/41

3.8.1.1. A garantia podera ser apresentada nas modalidades: seguro-garantia, fianga bancaria,
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, titulo de capitalizagao.

3.8.1.2. A garantia serd prestada, no prazo maximo de [indicar prazo] [(indicar prazo por
extenso)] dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do
contrato.

Nota Explicativa: Para fins de viabilizar a apresentacdo da garantia posteriormente a assinatura do
contrato, sugerimos um prazo de até 30 (trinta) dias.

3.8.1.3. No caso de optar pela modalidade seguro-garantia, conforme disposto no § 3° do art. 96
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o prazo sera [[indicar o prazo] [(indicar prazo por extenso)], que
deve ser no minimo de 1 (um) més], contado da data de homologacdo do procedimento e anterior a
assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Para fins de viabilizar a apresentacdo da garantia anterior a assinatura do contrato,
orienta-se a observar o disposto no § 3° do art. 96 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, que diz: O edital
fixard prazo minimo de 1 (um) més, contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a assinatura do
contrato, para a prestagdo da garantia pelo contratado quando optar pela modalidade prevista no inciso II do
§ 1° deste artigo.

3.8.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade [durante a
vigéncia do contrato ou por [[(indicar prazo)] [(indicar prazo por extenso)] dias/meses apos o término da
vigéncia contratual], permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

Nota Explicativa: Deverd a Administracdo indicar se a garantia terd prazo de vigéncia igual ou superior a
do contrato administrativo, estabelecendo a vigéncia especifica da apolice.

3.8.2.1. Havendo apresentacdo de consércio, a garantia de execugdo contratual podera ser
apresentada em nome de qualquer das consorciadas, assim como poderd o valor exigido ser atendido
pela soma de garantias apresentadas por cada consorciada.

3.8.2.2. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, com corre¢cdo monetaria.

3.8.2.3. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia ou por aquele que o substituir em suas competéncias.

3.8.2.4. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

3.9. Condicoes e Especificacdes da Garantia do Servico:

3.9.1. Sera aplicada ao servigo somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Nota Explicativa: O Termo de Referéncia devera conter especificagdo da garantia exigida e das condigdes
de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso. Assim, apresenta-se neste item a aplicacdo da
garantia do Codigo de Defesa do Consumidor — CDC, cujo prazo ¢ de 30 (trinta) dias para servigos nao-
duraveis e de 90 (noventa) dias para servigos duraveis.

ou

3.9.1 O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal prevista pelo art.
26, da Lei Federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor - CDC), sera
de, no minimo, [informar o periodo] ([escrever por extenso]) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

3.9.1.1. As garantias legal e contratual ndo se sobrepdem, devendo os seus prazos serem
somados.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/2002/l10406compilada.htm%2522%20/l%20%2522art.827

3.9.2. A garantia sera prestada com vistas a manter a qualidade do servigo prestado, sem qualquer
onus ou custo adicional para o Contratante.

3.9.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacdo dos servigos que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso])dias uteis, contados a partir da data
de recebimento da notificagao.

3.9.4. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

3.9.5. Decorrido o prazo para reparo da prestagdo do servigo sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
fornecedor diverso para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo de componentes, bem como a exigir
do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia do
servigo prestado.

3.9.6. O custo referente ao reparo na prestagdo do servico durante o periodo da garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

3.9.7. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condig¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Nota Explicativa: O prazo do CDC ¢ de 30 (trinta) dias para servigos ndo-duraveis e de 90 (noventa) dias
para servigos durdveis. Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual do servigo,
complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentacdo dos prazos e da exigéncia nos autos do
processo. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

3.10. Da Vistoria:
3.10.1. Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execugdo dos servigos.
ou
3.10.1. A vistoria prévia do local de execugdo dos servigos ¢ imprescindivel para o conhecimento

pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao fornecedor
interessado o direito de sua realizagao.

3.10.2. A vistoria pode ser substituida por declaracdo formal do fornecedor, assinada pelo seu
responsavel técnico, de que tem pleno conhecimento das condigdes locais e peculiaridades da contratagdo.

3.10.3. A ndo realizacdo da vistoria prévia pelo fornecedor interessado ou a ndo apresentacdo de
declaragdo formal constante no subitem anterior, acarretard a sua inabilitagdo no procedimento de
contratagao.

3.10.4. O fornecedor que desejar realizar visita devera agendar dia e horario especifico, até
[descrever o numero de dias — escrever por extenso] antes da abertura do procedimento de contratacdo,
sendo vedada a visita de mais de um fornecedor no mesmo momento.

3.10.5. A vistoria serd acompanhada por pelo menos [indicar o numero de servidores — escrever por
extenso] servidores, designados no momento da vistoria, e sera realizada nas seguintes condigdes:

3.10.5.1. [Estabelecer condic¢des especificas ao objeto].

3.10.6. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condigdes locais ou de
projetos porventura disponibilizados, se for o caso, ndo serdo consideradas para reclamagdes futuras, ou de
forma a desobrigar a sua execucao.

Nota Explicativa: E assegurado ao licitante interessado o direito de realizar vistoria prévia no local de
execugdo do servigo sempre que o 6rgao ou entidade contratante considerar essa avaliagdo imprescindivel
para o conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, conforme disposto no
§ 2° do art. 63 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. Ainda assim, segundo o texto legal, o Contratado podera
optar por ndo realizar a vistoria, caso em que terd que atestar o conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratagdo, mediante declaracdo formal do seu responsavel técnico, tendo em vista o



disposto no § 3° do art. 63 da referida Lei.

Nesse contexto, uma vez facultada a realizagdo da vistoria prévia no Termo de Referéncia, os interessados
terdo duas opg¢des para cumprir o requisito de habilitacdo correspondente, conforme §§ 2° e 3° do art. 63, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, a saber:

a) realizar a vistoria e atestar que conhece o local e as condi¢des da realizagdo da obra ou servico;

b) declarar formalmente, por meio do respectivo responsavel técnico, que manifesta ci€éncia em relagdo a
todas as informacdes e condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

Contudo, caso nao se verifique a exigéncia legal de que a empresa a ser contratada possua um responsavel
técnico - assim considerado o profissional habilitado, na forma da lei, para conduzir, orientar e se
responsabilizar por todas as atividades e servigos a serem exercidos pela empresa -, a declaracdo formal de
que trata o § 3° do art. 63, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, devera ser firmada pelo responsavel legal da
empresa ou por pessoa por ele indicada, que possua condigdes técnicas de se responsabilizar pela execugao
dos servigos a serem contratados.

Recomenda-se que a previsao de vistoria seja adotada de forma motivada, ja que aumenta os custos
transacionais dos interessados, devendo, sempre que possivel, ser substituida pela apresentacdo de
fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres relativos ao local de execugdo do servigo.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. Do Prazo e das Condicoes da Prestacio do Servico:
4.1.1. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:
4.1.1.1. Inicio da execucdo do objeto: [...] dias da data da emissdo da ordem de servigo ou
documento equivalente.
4.1.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:
I- [Inserir informagdes].
4.1.1.3. Cronograma de realizagao dos servicos: [...].
4.1.1.4. Etapa [...] Periodo / a partir de / ap6s concluido [...].
4.1.1.5. [Inserir demais condi¢des de execugao do servigo, caso necessario].
4.2, Do Local e Horario da Prestacido do Servico:
4.2.1. Os servigos deverdo ser prestados no seguinte endereco: [inserir endere¢o], no horario de
[inserir horario].
4.2.2. [Inserir as condigdes € os contatos dos responsaveis caso seja necessario o agendamento

para a realizag¢do do servigo].

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderegos
se modificarem conforme cada etapa/fase do servico. Ademais, se houver a necessidade de previamente se
acordar a data ou hora de prestagcdo do servico com o Contratante, deve-se especificar essa obrigagao.

4.3. Dos Materiais a Serem Disponibilizados:
4.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.
ou
4.3.1. Para a perfeita execucao dos servigos, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas

no item 1 deste Termo de Referéncia, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario:

4.3.1.1 [Descrever os materiais].



Nota Explicativa: O item 4.3.1, segunda op¢ao de texto, somente deverad constar no Termo de Referéncia
caso os servicos englobem também a disponibiliza¢ao de material de consumo e de uso duradouro em favor
da Administracdo, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo e de padrdes
minimos de qualidade.

4.4, Do Regime de Execucio:
4.4.1. O regime de execugdo do contrato serd [INSERIR O REGIME DE EXECUCAO
ESCOLHIDO].

Nota Explicativa: O regime de execucdo deve ser ponderado e explicitado pela Administragdo, em
particular em termos de eficiéncia na gestdo contratual. Como regra, exige-se que as caracteristicas
qualitativas e quantitativas do objeto sejam previamente definidas no edital ou aviso, permitindo-se aos
interessados a elaboragcdo de proposta fundamentada em dados objetivos e seguros. Quando isso nao ¢
possivel, ou seja, quando ndo se sabe ao certo a estimativa precisa dos itens e quantitativos que compdem o
objeto a ser contratado, o gestor deve avaliar a melhor forma de execugdo contratual. Na empreitada por
preco global, cada parte assume, em tese, o risco de eventuais distor¢des nos quantitativos a serem
executados, que podem ser superiores ou inferiores aqueles originalmente previstos na planilha
orgamentaria da contratagdo. Justamente por isso, a ado¢cdo de tal regime pressupdoe um Termo de
Referéncia de boa qualidade, que estime com adequado nivel de precisao as especificacdes e quantitativos
da obra ou servigo, fornecendo aos interessados todos os elementos e informagdes necessarios para o total
e completo conhecimento do objeto e a elaboracdo de proposta fidedigna, para evitar distor¢des relevantes
no decorrer da execucdo contratual (TCU. Acérdao 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0, relator
Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Ja na empreitada por pre¢o unitario, em que o preco ¢ fixado por
unidade determinada, os pagamentos correspondem a medi¢do dos servigos efetivamente executados, de
modo que os riscos dos contratantes em relagdo a diferencas de quantitativos sdo menores. Tal regime €
mais apropriado para os casos em que ndo se conhecem de antemao, com adequado nivel de precisdo, os
quantitativos totais da obra ou servico: a execugdo das “unidades” se dara de acordo com a necessidade
observada, com a realizagdo de medi¢des periddicas a fim de quantificar os servigos efetivamente
executados e os correspondentes valores devidos (TCU. Acordao 1978/2013-Plenario, TC 007.109/2013-0,
relator Ministro Valmir Campelo, 31.7.2013). Assim, na empreitada por preco unitario havera a execugdo
do contrato conforme a demanda, e esse regime de execucdo foi criado para resolver o problema da
necessidade de fixar uma remuneragdo sem que se tivesse, desde logo, a quantidade exata do encargo a ser
executado. A opcdo da Administracio por um ou outro regime nao decorre de mera conveniéncia,
mas sim da possibilidade, no caso concreto, de predefinir uma estimativa precisa dos itens e
respectivos quantitativos que compodem o objeto a ser contratado.

Ainda, deve-se apresentar justificativa para a escolha do regime de execucao nos autos do processo.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Nota Explicativa: De acordo com o Manual de Licitagdes do TCU (2023), definir critérios de medi¢do e
pagamento “Trata-se de definir como sera calculado o montante devido ao contratado de acordo com o
nivel de cumprimento dos aspectos quantitativos e qualitativos na execu¢do do contrato. Para tanto, deve
ser estabelecida previamente a forma e periodicidade de medicdo da execucdo do objeto para efeito de
liquidagdo e pagamento".

Exemplos de critérios de medicao:
e m? para limpeza de fossa,
e m?para limpeza carpete,
¢ unidades manutenidas de computadores (quantidade entregue),
e pessoas hospedadas,

¢ medicdo por cronograma fisico-financeiro (montagem de equipamento complexo),



e unidade de esfor¢co (homem-hora — cuidado com o paradoxo lucro-incompeténcia), disponibilizagdo
de posto de trabalho (atengao ao IMR),

e remuneracdo por taxa de administracdo mensal.

5.1. Do Recebimento:

5.1.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.1.1. Salvo disposicdo em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de
Referéncia, os ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do
contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

Nota Explicativa: Recomenda-se utilizar o recebimento provisorio, devendo-se documentar sua
realizacdo, detalhando os objetos recebidos.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Nota Explicativa: O servidor publico designado para o recebimento deve recusar o objeto que nao
corresponda as especificagdes e condigdes da contratagdo, estabelecendo prazo para regularizacao por parte
do fornecedor. A irregularidade observada deve ser notificada pelo fiscal que devera preencher formulério
proprio, estabelecendo um prazo razoavel (ex: 10 dias corridos) para manifestagao do fornecedor, no qual
este deve apresentar proposta & Administracao para a resolu¢ao do problema.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

5.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.5. Os servigos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo(s) detalhado(s) que comprove(m) o atendimento das
exigé€ncias contratuais, no prazo de até [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias corridos,
contados a partir do recebimento provisorio.

Nota Explicativa: O recebimento definitivo dos servigos ocorre na area que requereu a contratagdo do
servigo. O fiscal do contrato deverd conferir detalhadamente a especificacdo, integridade, quantidade,
prazos de validade, instalacdo e correto funcionamento, dentre outros requisitos informados neste
documento e/ou Contrato.

Nao havendo irregularidades, o fiscal ird atestar a nota fiscal, assim o recebimento definitivo sera entao
formalizado.

Tendo em vista o disposto no inciso IV, § 2° do art. 137, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, orientamos que
tenha maxima atenc¢do no preenchimento do prazo indicado no item 5.1.5, para que o somatério dos prazos
de recebimento provisorio e definitivo, liquidagao e pagamento, ndo ultrapasse o periodo de 2 (dois) meses,
que podera ensejar a extingdo do contrato.

Uma sugestao que podera ser adotada quanto aos prazos:
e Recebimento Definitivo: até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio

(Lembrando que o Termo de Referéncia permite prorrogagdo pelo mesmo periodo para o prazo de
recebimento definitivo)



e Liquidagdo: até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo

e Pagamento: até 30 (dez) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagao

Em sendo detectado, na fase de planejamento da contratacdo (notadamente no gerenciamento dos riscos),
que havera dificuldades para cumprimento dos prazos estabelecidos, deverdo ser previstas medidas para
superar tais contingéncias.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

Nota Explicativa: Em caso de necessidade de prorrogacdo do prazo para recebimento definitivo, previsto
no item 5.1.6, ¢ fundamental formalizar, antes do fim do prazo, motivadamente, a conveniéncia da
prorrogagao.

Isso porque, diante de eventual omissdao ou inércia quanto ao pedido de prorrogacao neste caso, decorridos
0s prazos necessarios a analise técnica e/ou vistoria por parte da Administracdo, presume-se a aceitacao,
pois o Contratado ndo pode ser constrangido a aguardar indefinidamente pela manifestagao administrativa.

5.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o
Contratado para emissao de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

5.2. Da Avaliacao da Execuc¢iao do Objeto:

5.2.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara [o Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR),
conforme previsto no [Anexo [........ ] OU documento que o substitual.

5.2.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para

avaliacdo da prestacao dos servicos.

Nota Explicativa: Item 5.2.1 ¢ 5.2.2 - Caso seja exigido IMR, ¢ necessario que o 6rgao estabeleca quais
sdo os critérios de avaliacdo e os devidos parametros, de forma a se obter uma féormula que permita
quantificar o grau de satisfagdao na execugao do objeto contratado, e, consequentemente, o montante devido
em pagamento. Sem o devido estabelecimento dos critérios e parametros de avaliacdo dos itens previstos
no artigo, a clausula torna-se inexequivel, absolutamente destituida de efeitos. Dessa forma, para que seja
possivel efetuar a glosa, ¢ necessario definir, objetivamente, quais os pardmetros para mensuragdo do
percentual do pagamento devido em razao dos niveis esperados de qualidade da prestagao do servigo.

5.2.3. [Inserir demais critérios de medicao, conforme o objeto a ser contratado, quando cabivel].
5.3. Da Liquidacao:
5.3.1. A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até [inserir numero de dias] ([escrever por extenso])

dias corridos contados da data do recebimento definitivo do servigo e respectivo aceite do Contratante.

Nota Explicativa: Tendo em vista o disposto no inciso IV, § 2° do art. 137, da Lei Federal n° 14.133, de
2021, orientamos que tenha maxima aten¢ao no preenchimento do prazo indicado no item 5.3.1, para que o



somatorio dos prazos de recebimento provisorio e definitivo, liquidagdo e pagamento, ndo ultrapasse o
periodo de 2 (dois) meses, que podera ensejar a extingdo do contrato.

Uma sugestao que podera ser adotada quanto aos prazos:
e Recebimento Definitivo: até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio

(Lembrando que o Termo de Referéncia permite prorrogagdo pelo mesmo periodo para o prazo de
recebimento definitivo)

e Liquidagdo: até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo
e Pagamento: até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacao
Em sendo detectado, na fase de planejamento da contratacdo (notadamente no gerenciamento dos riscos),

que havera dificuldades para cumprimento dos prazos estabelecidos, deverao ser previstas medidas para
superar tais contingéncias.

5.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

5.3.2.1. O vencimento;
5.3.2.2. A data da emissao;
5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;
5.3.24. O periodo respectivo de execucao do contrato;
5.3.2.5. O valor a pagar; e
5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.3.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus
ao Contratante.

5.3.4. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranca equivalente, deverd ser acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

54. Do Pagamento:

54.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario
em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até [inserir namero de dias] ([escrever por
extenso]) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagdo a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

54.1.1. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa: Tendo em vista o disposto no inciso IV, § 2° do art. 137, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, orientamos que tenha maxima aten¢do no preenchimento do prazo indicado no item 5.4.1, para que o
somatorio dos prazos de recebimento provisério e definitivo, liquidagdo e pagamento, ndo ultrapasse o
periodo de 2 (dois) meses, que podera ensejar a extingdo do contrato.

Uma sugestao que podera ser adotada quanto aos prazos:
e Recebimento Definitivo: at¢ 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio

(Lembrando que o Termo de Referéncia permite prorrogacdo pelo mesmo periodo para o prazo de
recebimento definitivo)

e Liquidagdo: até 10 (dez) dias corridos, contados da data do recebimento definitivo

e Pagamento: até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacao



Em sendo detectado, na fase de planejamento da contratagcdo (notadamente no gerenciamento dos riscos),
que havera dificuldades para cumprimento dos prazos estabelecidos, deverdo ser previstas medidas para
superar tais contingéncias.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variacdo do [indicar o indice ou taxa que devera ser
utilizado].

Nota Explicativa: Neste item a Administragdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador
mais proximo da efetiva variagdo dos pregos dos servicos a serem prestados, “(...)o qual deverd ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o
qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a administragao(...)”
—TCU, Ac. n° 114/2013-Plenario.

A Administracdo poderd, ainda, utilizar indices diferenciados, inclusive mais de um, de forma justificada,
de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual (art. 25, § 7°, da Lei Federa n°® 14.133, de
2021). Caso haja a utilizagdo de mais de um indice, deverd a Administracao ajustar a redagdo da cldusula
de modo a especificar o insumo respectivo sobre o qual incidira cada indice de corregao.

54.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

54.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

54.4. O Contratado deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitacdo previstos neste
documento durante toda a contratacao.

544.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem
0 pagamento, se 0 objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipotese ensejard, entretanto, a adocao
das providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescisdo contratual.

5.4.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

5.4.6. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

5.4.6.1. Nao produziu os resultados acordados;

5.4.6.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

5.4.6.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo,
ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

5.5. Da Antecipa¢io do Pagamento:

Nota Explicativa: Incluir este item no caso de a contratacdo adotar o pagamento antecipado previsto no §
1° do art. 145 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. Importante lembrar que, para a utilizacdo deste
mecanismo, € necessario que se demonstre nos autos que a antecipagdo do pagamento ¢, alternativamente,
ou condi¢ao indispensavel para a prestagdo do servigo, ou propicia sensivel economia de recursos. Em todo
caso, a Lei impde que a ado¢do do pagamento antecipado, parcial ou total, seja precedida de justificativa
prévia nos autos do processo.

5.5.1. A presente contratacdo permite a antecipagdo de pagamento [parcial QU total].

5.5.2. O Contratado emitird [recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idoneo]
correspondente ao valor da antecipagdo de pagamento de RS [inserir o valor] ([inserir valor por extenso]),
tdo logo [incluir condicionante — ex: seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.],



para que o Contratante efetue o pagamento antecipado.

5.5.3. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrera da seguinte
forma:
5.5.3.1. RS [inserir valor] ([inserir valor por extenso]) quando do inicio da segunda etapa.
5.5.3.2. (...)

Nota Explicativa: Cabe a area técnica definir a forma para a realizagdo do pagamento antecipado
conforme as peculiaridades do contrato. No item 5.5.3 € possivel, por exemplo: fazer o pagamento
antecipado apenas parcial, com o remanescente sendo pago com a execucdo do contrato; estabelecer
pagamento antecipado integralmente no inicio do contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou
apods o inicio da etapa conforme o cronograma fixado para a prestacdo dos servigos, ou ainda combinar as
possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipacdo do pagamento (se
integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a
estratégia utilizada pelo Contratante.

5.5.4. Fica o Contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipoétese de inexecucao do objeto.

5.54.1. No caso de inexecucao parcial, devera haver a devolucao do valor relativo a parcela
nao-executada do contrato.

5.5.4.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do ........ (especificar o indice de correcdo monetaria a ser
adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacdo até a
data da devolugao.

5.5.5. A liquidacao ocorrerd de acordo com as regras do topico respectivo deste instrumento.

5.5.6. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até [inserir prazo] ([inserir prazo
por extenso]) dias, contados do recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento
idoneo).

5.5.7. A antecipacdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais

deverdo ocorrer apos a regular execucao da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

5.5.8. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo Contratado:

5.5.8.1. comprovagdo da execu¢do da etapa imediatamente anterior do objeto pelo Contratado,
para a antecipacao do valor remanescente;

5.5.8.2. prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, no percentual de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]).

Nota Explicativa: A ado¢do das providéncias previstas no item 5.5.8 ¢ facultativa, conforme § 2° do art.
145 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e deve ser objeto de justificativa que demonstre a adequagao das
opgdes escolhidas, incluindo valores e percentuais respectivos, com a contratagdo em questdo e a
antecipagao a ser feita.

A comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto somente estd condicionada a
existéncia de antecipagcdo de pagamento durante a execucao contratual e nao s6 no inicio do contrato. Se
houver utilizacdo dessa cautela, deve haver a previsao dos momentos de comprovacao de execucdo para os
fins deste item.

5.5.9. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes tributérias
incidentes.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.
ou



6.1. Os procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato constituem-se das seguintes etapas:
6.1.1. [Descrever etapas].

Nota Explicativa: Caso exigido, o Contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitag¢do dos técnicos do Contratante ou da nova empresa que continuard a execucao dos servigos. Deve
a Administracao especificar essas exigéncias.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do Decreto n°
48.587, de 17 de margo de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apos a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado,
quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art.
117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a
responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

7.2. Da Fiscaliza¢ao do Contrato:

Nota Explicativa: Na fiscalizacdo ¢ realizada a verificacdo do cumprimento das disposi¢des contratuais,
tendo por pardmetro os resultados previstos, visando a entrega do objeto na qualidade e quantidade
contratadas e adotando providéncias necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

7.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de
2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e nos termos do inciso II do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitird notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do, nos termos do inciso III do art. 16
do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ¢ inciso IV do art. 16 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.



7.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias
que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16
do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizard a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracio, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacoes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica
o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto
n°® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos
termos do inciso VII, do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do
art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execu¢dao do
objeto, ai incluidas imperfei¢cdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal
definido pela lei civil.

7.2.10. [Podem ser incluidas outras rotinas que forem necessarias a depender da especificidade do
objeto].

Nota Explicativa: Nos termos do art. 17 do Decreto n° 48.587, de 2023, poderdo ser definidas outras
atribuicdes ao fiscal tendo em vista a especificidade do contrato e peculiaridades do caso concreto.

7.3. Da Gestao do Contrato:

Nota Explicativa 1: Na rotina de gestdo ¢ realizado o acompanhamento do contrato quanto aos aspectos
administrativos, tratando de questdes relativas aos aspectos econdmicos e aditivos contratuais, além de
promover as medidas necessarias a fiel execugdo das condi¢des previstas no ato convocatério € no
instrumento contratual. Compete ao gestor de contrato as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem o processo de execugdo e acompanhamento da contratacao.

Nota Explicativa 2: "Excepcionalmente, as fungdes de gestor e fiscal poderdo recair sobre a mesma
pessoa, desde que devidamente justificado pela autoridade competente e que ndo haja prejuizo ao
acompanhamento da execuc¢do contratual”, conforme aduz o § 2° do art. 14 do Decreto n® 48.587/2023,
logo, a autoridade competente deve motivar, demonstrando que nao ha prejuizo para o acompanhamento da
execucao contratual, em respeito ao principio da segregacdo de fungdes (art.6°).

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos
termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, e
informara a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do
art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo do
Contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais, nos termos do inciso III,
do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuacao da rotina de acompanhamento e de fiscalizagao
do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, nos
termos do inciso IV, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios relativos a instru¢ao processual e ao
envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo da celebragdo de aditivos,



prorrogacgdes, reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de
2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizard o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art.
15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag¢do, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso,
nos termos do inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.9. [Podem ser incluidas outras rotinas que forem necessarias a depender da especificidade do
objeto].

Nota Explicativa: Nos termos do art. 17 do Decreto n°. 48.587, de 2023, poderao ser definidas outras
atribuicdes ao gestor tendo em vista a especificidade do contrato e peculiaridades do caso concreto.

7.4. Do Preposto:
7.4.1. Nao serd necessaria a designacao de preposto pelo Contratado.
ou
7.4.1 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos

servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

7.4.2. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto, conforme
informado pelo gestor do contrato.

7.4.3. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢ao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Nota Explicativa: A op¢ao do 6rgdo ou entidade pela exigéncia de manutencdo do preposto da empresa no
local da execugdo do objeto devera ser previamente justificada, considerando a natureza dos servigos
prestados.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento auxiliar de Registro
de Precos, na modalidade pregdo, conforme art. 28 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma
eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo [menor preco OU maior desconto por lote/item],
conforme art. 33, da referida Lei Federal.

Nota Explicativa: Para a realizacao de Registro de Precos por lote, em lotes que contemplem um grupo de
itens, ou seja, em lotes ndo unitarios, precisam ser observadas as regras definidas nos artigos 12 e 13 do
Decreto n® 48.779, de 2024.

8.1.1. O fornecedor somente podera oferecer lance de [valor inferior O U maior percentual de
desconto] em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado, observado o intervalo minimo de diferenca de
[valores OU de percentuais] entre os lances.

8.1.2. O intervalo minimo de diferenca de [valores OU percentuais| entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de [inserir
intervalo].

8.2. Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:



8.2.1. A proposta terd validade de [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso])jdias corridos

contados da data de sua apresentacio.

Nota Explicativa: A Administracdo devera fixar o prazo de acordo com as peculiaridades da licitacdo.
Sugere-se o prazo de 90 (noventa dias).

Nota Explicativa: A Administragdo devera fixar o prazo de acordo com as peculiaridades da licitagao.
Sugere-se o prazo de 90 (noventa) dias).

8.3. Da Prova de Conceito (PoC):

8.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de prova de conceito nesta contratagao.

8.3.1

Nota Explicativa: A exigéncia de amostra, exame de conformidade e prova de conceito tem previsao no
art. 17, § 3°, art. 41, inciso I, e art. 42, § 2° todos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e é excepcional.
Eventual exigéncia nesse sentido deve ser ponderada pela Administracdo a luz do caso concreto, mediante
justificativa nos autos, e deve ser restringida aos licitantes provisoriamente classificados em primeiro
lugar, e desde que de forma previamente disciplinada e detalhada no respectivo instrumento convocatério
(no TR devera constar a forma como essa etapa ocorrerd, bem como os critérios a serem adotados para a
avaliagdo).

O insucesso em contratagdes pretéritas pode justificar essa previsdo. Ha itens de baixa qualidade que ndo
funcionam como deveriam, embora possuam descri¢ao técnica semelhante a de objetos de boa qualidade. O
julgamento pelo menor preco pode atrair a prestacdo de servico de pouca qualidade, devendo a
Administragdo adotar cautelas para ndo adquirir material imprestavel e, mais importante, evitar
repetidamente contratar nessas condigoes.
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9. HABILITACAO
9.1. Para fins de habilita¢do, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Nota Explicativa: Conforme previsto no § 4° do art. 33 do Decreto n°® 48.723, de 2023, a documentagdo de
habilitacdo poderd ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas
contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagdo de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e nas contratacdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor de que trata o inciso IIl do art. 70 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
ressalvado o inciso XXXIII do art. 7° e 0 § 3° do art. 195 da Constituicio da Republica.

9.1.1. Habilitacao Juridica:

9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

9.1.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.1.4. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

9.1.1.9. Agricultor familiar: Declara¢ao de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento a
Agricultura Familiar — PRONAF-DAP, nos termos do art. 16 do Decreto n® 46.712, de 29 de janeiro
de 2015;

9.1.1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrug¢do Normativa RFB n°® 971, de 13
de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

9.1.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.1.1.13.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

instituido para o fim especifico de participar do certame.

Nota Explicativa 1: Pessoa fisica é “todo o trabalhador autonomo, sem qualquer vinculo de subordinacao
para fins de execucdo do objeto da contratagdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados
como sociedade empresaria ou empresario individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa
ou manifesta a inten¢do de participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou
ao prestador de servigo que, em atendimento a solicitacdo da Administracao, oferece proposta”.

Os editais devem possibilitar a contratacdo das pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e
da justa competicdo. Sera ressalvada a participacao de pessoas fisicas nas licitagdes “quando a contratagao
exigir capital social minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais
ou corpo técnico para a execu¢do do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica,
conforme demonstrado em estudo técnico preliminar”. Portanto, a possibilidade, ou ndo, de contratacdo de
pessoas fisicas devera ser objeto de prévia analise e manifestagao técnica por parte do 6rgao contratante, na
fase de planejamento da contratacao.

O Decreto n.° 10.977, de 23 de fevereiro de 2022, que regulamenta a Lei n° 7.116, de 29 de agosto de 1983,
e a Lei n°® 9.454, de 7 de abril de 1997, estabelece, em seu art. 3°, que a Carteira de Identidade passa a
adotar o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF como o nimero do registro geral
nacional previsto no inciso IV do caput do seu art. 11.

Nota Explicativa 2: O art. 41 da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021, transformou todas as empresas
individuais de responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em
Sociedades Limitadas Unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos
atos constitutivos.

Posteriormente, o inciso VI, alineas “a” e “b”, art. 20, da Lei n° 14.382, de 27 de junho de 2022, revogou
as disposicdes sobre EIRELI constantes do inciso VI do caput do art. 44 e do Titulo I-A do Livro II da
Parte Especial do Codigo Civil (Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002).

Diante dessa situacdo, orientamos os agentes de contratacdo da seguinte forma: se a empresa for
identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela devera ser considerada como convertida em SLU,
automaticamente, durante o processo de contratacdo. Os atos constitutivos, inclusive, deverdo ser
considerados regulares como EIRELI, mas a empresa devera se comportar na contratacdo como uma SLU.

Nota Explicativa 3: O subitem 9.1.1.11 podera ser suprimido quando for o caso. O item tem como
fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei Federal n® 14.133, de 2021. Cabe ao 6rgdo ou
entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagdo para
funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser especificados o
documento a ser apresentado, o 6rgao competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal. Cite-se,
como exemplo, a necessidade de registro de pessoas fisicas ou juridicas no Exército, com vistas ao
exercicio de qualquer atividade relativa a Produto Controlado pelo Exército (PCE), tais como a fabricagao,
0 comércio, a importacdo, a exportacdo, a utilizacdo e a prestacdo de servigos envolvendo arma de fogo,
explosivo, municao, dentre outros.

Nota Explicativa 4: O Item 9.1.1.13 devera ser excluido em caso de vedagdo a participacao de consoércio.

9.1.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

Nota Explicativa: Nos casos de contratacdo de pessoas fisicas, exigir somente o CPF e a quitagdo com a
Fazenda Federal e Estadual, e suprimir os demais subitens.

9.1.2.1. Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ).

9.1.2.2. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

Nota Explicativa: Desde a nota juridica n® 2608, de 2010, a Consultoria Juridica da AGE ja entendia pela



necessidade de verificagdo do objeto a ser contratado para fins de inser¢cao da necessidade de regularidade
fiscal Municipal. Destarte, as exigéncias de regularidade fiscal nas licitacdes deverdo ser estabelecidas a
partir de critérios de pertinéncia no tocante a atividade relacionada com o objeto do contrato, em
interpretagdo consonante ao art. 193 do CTN.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a
todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas administrados, bem como
das contribuicdes previdencidrias e de terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
referentes ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo — FGTS.

9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.1.3. Qualificacdo Econdomico-Financeira:
9.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

9.1.3.2.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante




Nota Explicativa: A exigéncia de capital minimo e de patriménio liquido minimo ndo podem ser
cumulativas, motivo pelo qual deve-se optar por uma ou outra.

)

Nota Explicativa: Para o caso de consorcios, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021: § 1°
- O edital devera estabelecer para o consorcio acréscimo de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento)
sobre o valor exigido de licitante individual para a habilitagdo econdmico-financeira, salvo justificacdo; §
2° - O acréscimo previsto no § 1° deste artigo ndo se aplica aos consoércios compostos, em sua totalidade,
de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei. Inserir este valor ou percentual especifico
para consorcios, se for o caso.Caso ndo seja permitida a participagdo de consoércios, excluir o item este
subitem.

III -

Nota Explicativa: Conforme disposto no § 1° do art. 69 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a
Administragdo podera exigir declaracao, assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste o
atendimento pelo licitante dos indices econdmicos. Nesse sentido, cabe avaliagdo quanto a necessidade de
exigéncia da declaracdo. Se exigida, a clausula acima devera ser incluida.

VI -

Nota Explicativa: Excluir toda a clausula de balango, item 9.1.3.2, caso ndo seja aplicavel sua exigéncia.
De acordo com o TIMG, "E nula a exigéncia do edital de apresentacio do balango patrimonial anual para a
habilitacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte em procedimentos licitatorios, em razdo da
dispensa de escrituragdo prevista no artigo 1.179, § 2° do Cdédigo Civil, e na Lei Complementar n°
123/2006” (TIMG - Remessa Necessaria-Cv 1.0000.22.090633-3/001, pub. 06.10.2022). E ainda,
conforme entendimento do TCU, deve-se optar ou pela garantia da contratagdo ou pela demonstragdo de
balango patrimonial. Recomendamos a avaliagdo em optar-se por uma das duas.

Para atendimento ao disposto nocaputdo art. 69 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deve-se observar a
redagdo do seu § 2°, que veda a exigéncia de valores minimos de faturamento anterior e de indices de
rentabilidade ou lucratividade.

De acordo com o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ndo pode ser exigida garantia como requisito
para habilitacdo econdmico-financeira, mas somente no inicio da execucao contratual.



9.14. Qualificacio Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

9.14.1. Nao serd exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagdo técnico-
operacional e técnico-profissional.

9.14.2.

Nota Explicativa 1: A segunda opcao do item 9.1.4.1 e seu respctivo inciso I devem ser excluidos caso
ndo haja exigéncia de vistoria.

Nota Explicativa 2: Item 9.1.4.2 - A exigéncia dos documentos s6 deve ser formulada quando, por
determinagdo legal, o exercicio de determinada atividade afeto ao objeto contratual esteja sujeito a
fiscalizagdo da entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. Quando nao
existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente conselho de
fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscri¢ao, para fim de habilitagdo, torna-se inaplicavel.
Nessas situagoes, o referido subitem deve ser excluido.

Nota Explicativa 1: Item 9.1.4.3 - A esséncia da capacidade operacional ¢ procurar identificar se o futuro
contratado tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por
esse contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagdo de anterior execu¢do de quantitativos minimos
(compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, ¢ possivel que essa comprovagdo se dé pela
somatoria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma
revelam a capacidade operacional da empresa.



De qualquer forma, ¢ absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, indicando
quantitativos precisos, para evitar diividas na hora da habilitagdo, que podem vir a comprometer o objetivo
do processo, de formalizar a contratagao.

Nota Explicativa 2: E necessario que a instrugdo e a motivagdo observem os §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021:

§ 1° A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto
da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento)
do valor total estimado da contratagao.

§ 2° Observado o disposto nocapute no § 1° deste artigo, serd admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de at¢ 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo,
vedadas limita¢des de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

Nota Explicativa 3: Além de avaliar a pertinéncia de exigir qualificacao técnica, o rigor das exigéncias
também deve ser avaliado, promovendo-se adaptagdes pela area demandante ante o tipo de contratacdo que
se pretende fazer. A redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela lei,
mas a area competente do 6rgdo contratante deverad, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as clausulas
aqui presentes a realidade de sua demanda especifica, com base em justificativa nos autos do processo de
contratagao.

Em relagdo pessoa fisica ou juridica que se caracterize como “potencial subcontratado”, ¢ possivel a
previsdo de exigéncia de atestados especificos, situacdo na qual mais de um licitante podera apresentar
atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado. Nesse sentido ¢ o teor do § 9° do art. 67 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021: “O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificacao
técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e
cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipdtese em que mais de um licitante podera apresentar atestado
relativo ao mesmo potencial subcontratado.”

9.14.4. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade
da entidade emissora.

9.14.5. Em caso de apresentacdo de atestado de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual o fornecedor tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo do
consorcio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo
adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagdo técnica:

I- Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, cujas empresas
possuem objeto social similar, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na propor¢ao quantitativa de sua participagdo no consorcio;

II - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consodrcio heterogéneo, cujas empresas
possuem objeto social diverso, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de atuacao;

11T - Na hipétese do item 9.1.4.5, para fins de comprovacao do percentual de participagdo do
consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certidao, devera ser juntada
ao atestado ou a certidao copia do instrumento de constituicao do consorcio.

9.1.4.6. [Inserir outra qualificagdo técnico-operacional e/ou técnico profissional conforme
especificidades do objeto, limitada aquelas dispostas no art. 67 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
mediante justificativa].

9.1.5. Declaracao:

9.1.5.1. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei
Federal n° 8.213, de 1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63
da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

9.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaracdo, devera



apresentar justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de andlise da
Administragao.

9.1.6. Habilitagio de Consorcios:

Nota Explicativa: Todo item 9.1.6 deverd ser excluido caso a contratacdo ndo permita a participacao de
consorcio. Reforcando que a vedacdo de participagdo no processo de pessoas juridicas reunidas em
consorcio € excegdo e essa opgao deverd ser devidamente justificada pela Administracdo, nos termos do art.
15, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.7.
9.1.7.1.
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Nota Explicativa: Todo item 9.1.7 devera ser excluido caso a contratagdo ndo permita a participacdo de
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou cooperativas (equiparados). A Alinea “a”, Inciso I, art. 9° da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, diz que ¢ vedado ao agente publico designado para atuar na area de
licitagdes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei: I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos
que praticar, situacdes que: a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participacao de sociedades cooperativas.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Do Gerenciador da Ata de Registro de Precos (ARP):

10.1.1. Realizar os atos de remanejamento de quantidades e valores previstos no objeto da
contratagao, observando o disposto no art. 27, do Decreto n® 48.779, de 2024.

10.1.2. Gerenciar a ARP, conforme inciso VIII, art. 5°, do Decreto n® 48.779, de 2024.

10.1.3. Conduzir as negociagdes para alteragdo ou atualizagdo dos pregos registrados, conforme
inciso IX, art. 5°, do Decreto n® 48.779, de 2024.

10.1.4.

10.1.5. Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditério, as penalidades
decorrentes de infragdes no procedimento licitatdrio, conforme inciso XI, art. 5°, do Decreto n° 48.779, de
2024.

10.1.6. Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e o contraditério, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na ARP, em relacdo a sua demanda registrada, ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagcdo as suas proprias contratagdes, conforme inciso XII,
art. 5°, do Decreto n°® 48.779, de 2024.

10.1.7.

10.1.8. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que vierem a ser solicitados pelo Fornecedor
Beneficiario no que tange a gestdo da Ata de Registro de Precos.
10.1.9.

Nota Explicativa: As clausulas 10.1.1 a 10.1.8, exceto aquelas que dizem respeito as acdes relacionadas a
possibilidade de adesdo posterior por 6rgao ou entidade ndo participante, sdo consideradas comuns as
contratagdes, podendo a area responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia incluir outras conforme
0 caso concreto.

10.2. Do Contratante:

10.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
presente Termo de Referéncia, Ata de Registro de Precos, contrato ou documento que o substitua e seus
anexos, conforme estabelecido no inciso VIII, art. 6° do Decreto 48.779, de 2024.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art112

10.2.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total
ou em parte, as suas expensas.

10.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da Ata de Registro de Precos e do contrato, nos termos
deste Termo de Referéncia, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo recebimento do objeto contratado.

10.2.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado, impondo-se a recusa se o objeto for defeituoso, tiver prazo de validade vencido, ou outras
situagdes que inviabilizem o recebimento, hipotese em que se promovera anotagdo da ocorréncia em
registro proprio.

10.2.6. Comunicar o Contratado para emissao de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

10.2.7. Solicitar o reparo, a corre¢cdo, a remog¢ao ou a substitui¢ao da parcela do objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

10.2.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado,
no prazo, forma e condig¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.2.9. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado
durante a execucdo do contrato ou documento que o substitua.

10.2.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.2.10.1. A Administragdo terd o prazo de até [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso|) dias
corridos a contar da data do protocolo do requerimento, tratado no item 10.2.10, para decidir ¢ admitir
a prorrogacao motivada por igual periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa: Nos termos do art. 123 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a Administracdo tem o dever
de decidir questdes contratuais que lhe sdo apresentadas. O orgdo/entidade pode estabelecer prazo
diferenciado de acordo com a complexidade do objeto e tramites internos das areas envolvidas. Caso ndo
haja especificagdo, o art. 123, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, estabelece que o prazo
sera de um més.

10.2.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo Contratado no prazo méaximo de [inserir prazo] ([inserir prazo por extenso]) dias corridos.

Nota Explicativa: O art. 92, inciso XI, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, prevé que ¢ cldusula necessaria
do contrato administrativo aquela que versa sobre “o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro, quando for o caso”. Como a lei ndo indicou o prazo a ser adotado nesse
caso especifico, a Administragdo podera se utilizar do mesmo prazo previsto para as situagdes abrangidas,
em geral, pelo art. 123 do texto legal, o que devera ser analisado conforme as especificidades de cada 6rgao
e a complexidade da demanda.

10.2.12. Aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e do contraditorio, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos, em relagdo a sua demanda
registrada, ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes,
informando as ocorréncias ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora, conforme disposto no inciso IX, art. 6° do
Decreto n° 48.779, de 2024.

10.2.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e previdenciarios por meio
dos documentos pertinentes.

10.2.14. Disponibilizar local adequado para a realizagdo do servigo.

10.2.15. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado



com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2.16. Prestar informacdes ao gestor da ARP, sempre que solicitado, quanto a contratacdo e a
execugdo da demanda destinada ao seu 6rgdo ou a sua entidade, conforme disposto no inciso X, art. 6° do
Decreto n° 48.779, de 2024.

10.2.17. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de cldusulas contratuais.

Nota Explicativa: Este subitem deve ser excluido caso nao exista solicitagdo de garantia.

10.2.18. [Podem ser incluidas outras obriga¢des que forem necessarias a depender da especificidade
do objeto].

Nota Explicativa — As clausulas 10.2.1 a 10.2.16 sdo consideradas comuns as contrata¢des, podendo a area
responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia incluir outras conforme o caso concreto.

10.3. Do Contratado:

10.3.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

10.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990.
10.3.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

10.3.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados.

10.3.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados.

10.3.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou a terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.3.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente
aos danos sofridos, devidamente comprovados.

10.3.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.3.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

10.3.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro
dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislagao em vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.3.11. Manter, durante toda a execu¢dao do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagao e qualificagao exigidas na contratagao.

10.3.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.3.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.



10.3.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.3.15. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.3.16. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.3.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.3.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
10.3.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

10.3.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante.

10.3.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia.

10.3.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de
2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execucao
do objeto contratado.

10.3.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto
e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.3.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

10.3.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.3.25. [Podem ser incluidas outras obriga¢des que forem necessarias a depender da especificidade
do objeto].

Nota Explicativa — As clausulas 10.3.1 a 10.3.24 sdo consideradas comuns as contratagdes, podendo a area
responsavel pela elabora¢do do TR incluir outras conforme o caso concreto.

11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o Contratado
ou o licitante que:

11.1.1. Der causa a inexecugdo parcial da contratagao;

11.1.2. Der causa a inexecuc¢ao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;



11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao.
11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
11.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a contratagdo ¢ a execucao do contrato;
11.1.9. Fraudar a licitagdao ou praticar ato fraudulento na execugao da licitacao;
11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que

ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021,

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
11.1.2 a 11.1.7, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §
4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de
2021).

11.2.4. Multa:

Nota Explicativa: O subitem “Multa” pode ser adequado a fim de penalizar com mais rigor as infra¢des
mais graves e com menos rigor as infragdes menos graves, como por exemplo: “Para a infragdo descrita nos
subitens [descrever o item], a multa serd de [inserir percentual] % a [inserir percentual] % do valor da
contratacdo, ressalvadas as seguintes infragdes: [indicar itens especificos de inexecucdo parcial que
justifiquem pena diversa]”.

11.2.4.1. Moratoria de [inserir percentual]% [inserir percentual por extenso| por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até¢ o limite de [inserir nimero de dias| ([escrever
por extenso]) dias.

ou

11.2.4.1  Moratoria de [inserir percentual]% ([inserir percentual por extenso]) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de [inserir percentual]% ([inserir percentual por
extenso]), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementacao ou reposicao da garantia.

I- O atraso superior a de [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias autoriza a
Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

Nota Explicativa: Item 11.2.4.1 - O art. 156, § 3°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, esclarece que “a
multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer
das infra¢des administrativas previstas no art. 155 desta Lei”.

O Item 11.2.4.1, segunda opg¢do de texto, devera ser excluido no caso de ndo ser exigido garantia
contratual.



11.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas nos subitens [descrever o item], de [inserir
percentual] % ([inserir percentual por extenso]) a [inserir percentual] % ([inserir percentual por
extenso]) do valor da contratagao.

Nota Explicativa: O item 11.2.4.2, podera ser excluido, conforme caso concreto.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.6. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de [inserir nimero de dias] ([escrever por extenso]) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no § 1° art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na
aplicagdo das sancdes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

11.9.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos o6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei Federal n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de
Licitagoes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligacao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da san¢ao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art.
161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou



contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a Ata de Registro de Precos,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia
de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagcdo, nos termos do § 4°, art. 41 do Decreto n°
48.723, de 2023.

11.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de RS [inserir o valor]| ([inserir o valor por extenso]),
conforme custos unitarios apostos [no quadro constante do subitem 1.1 deste Termo de Referéncia] ou [em
anexo].

ou

12.1 O valor de referéncia para aplicagcdo do maior desconto corresponde a RS [inserir o valor]
([inserir o valor por extenso]).

Nota Explicativa - Se adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado ou 0 maximo
aceitavel ndo podera ser sigiloso.

ou

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serd tornado publico apés o
julgamento das propostas.

Nota Explicativa - Utilizar essa redacdo somente quando adotado o critério de julgamento por menor
preco e caso a Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da contratacdo. Se adotado
o critério de julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o maximo aceitdvel ndo poderd ser
sigiloso.

ou

12.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocagdo entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco, quando houver.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A indicagdo da disponibilidade de créditos orcamentarios, para fins de demonstragdao das
despesas decorrentes da presente contratacdo, sera apresentada na formalizagdo do contrato ou outro
instrumento habil.

[Inserir nome completo]
Masp

Responsavel pela Elaboracao



[Inserir nome completo]
Masp

Responsavel pela Aprovacio

Documento assinado eletronicamente por Viviane Carvalho Leite Caetano, Diretor (a), em
12/12/2024, as 19:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 47.222, de 26 de julho de 2017.
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